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HAZIREND

|. Bevezeto rendelkezések

2011. évi CXC. Torvény a nemzeti koznevelésrol

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet

245/2024. (VIIL.8.) Korm. rendelet a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott €s a hasznalataban
korlatozott targyak korér6l, valamint a targyakra vonatkozo eljarasrend részletes szabalyairol

2013. évi V. torvény a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz 1995. évi L. kdznevelési torvényének
atfogd modositasarol

Az intézmény Pedagdgiai Programja

Az intézmény Szervezeti ¢s Miikddési Szabalyzatdnak rendelkezései alapjan késziilt.

I. 1. Az intézmény adatai:

Az intézmény neve: Kaszap Nagy Istvan Reformatus Altalanos Iskola és Ovoda

Az intézmény székhelye: 5420 Turkeve, Kossuth L. u 15.

Az intézmény OM azonositoja: 035917

Tagintézménye: Kaszap Nagy Istvan Reformatus Altalanos Iskola Kétpoi Tagintézménye
Intézményegység: Kaszap Nagy Istvan Reformatus Altalanos Iskola és Ovoda — Kalman kiraly
ati Ovodaja.

Fenntart6 neve: Turkevei Reformatus Egyhazk6zség

Fenntarto cime: 5420 Turkeve, Kossuth L u.1.

I. 2. A hazirend célja és feladata

A hazirend allapitja meg az 6vodai és a tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasaval,
valamint az 6voda és az iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

A hazirendbe foglalt eldirasok célja biztositani az 6voda és az iskola torvényes
miukodeését, az iskolai nevelés €s oktatas zavartalan megvalositasat, valamint a tanulok
iskolai kozdsségi életének megszervezését. A hdzirend eldirdsait be kell tartani az
ovodaba ¢és iskolaba jard gyermekeknek, a sziildknek, az intézmény pedagdgusainak €s
mas alkalmazottainak.

A hazirend elbirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idoben, illetve tanitasi
1don kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagogiai program alapjan
az iskola szervez, és amelyeken az iskola ellatja a tanuldk felligyeletét.

A tanuldk az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken is kotelesek betartani a
hazirend eldirasait.
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e Az dvodai hazirend csatolva.

e A hazirend eldirdsai a tantestiilet és a tanulokozosség minden tagjara kotelezoek,
betartasukért mindenkit egyenként és egyiitt is kollektiv feleldsség terhel.

e Az egyhazi fenntartast iskoldk vallasi tekintetben elkotelezettként miikodnek.

e A hazirendben a fenntart6 meghatarozhat a gyermekekre, tanulokra a valldsgyakorlassal
Osszefiiggésben jogokat és kotelezettségeket.

1.3. A Hazirend hatalya

A Hazirend hatalya kiterjed a Kaszap Nagy Istvan Reformatus Altalanos Iskola és Ovoddban
foly6 életre, tevékenységekre, valamint az intézmény teriiletén kiviil —az intézmény altal
szervezett- rendezvényekre, alkalmakra.

A Hazirendet:

e az intézmény vezetdje késziti el,

e ¢s aneveldtestiilet fogadja el.
A hazirend elfogadésakor, illetve modositasakor a sziilok képviselete (SZMK) egyetértési jogot
gyakorol. A hazirend a fenntartd jovahagyasaval valik érvényessé.
A Hazirend modositasara akkor keriil sor, ha a vonatkozo6 jogszabalyokban valtozas all be, vagy
ha a sziil6k képviseldik ttjan, illetve a neveldtestiilet erre javaslatot tesz.

A Hazirend a hatalyba 1€pés napjatdl visszavonasig érvényes.
Az eldirasait a tanulokon kiviil a pedagdgusoknak, sziiléknek, az intézmény alkalmazottainak és
az intézmény teriiletén tartozkodoknak egyarant be kell tartani.

I1. A miikodés rendje

I1. 1. Az intézmény munkarendjével kapcsolatos szabalyok

Nevel6k hivatalos megszolitasa: tanarnd, tanar Ur, tanitond, tanitdé ar, igazgatd nd, igazgatd ur,
nagytiszteletl ur.

Az iskola és a sziiléi haz napi kapcsolatat az elektronikus ellenérzé (KRETA) biztositja.

A tanitds nélkiili munkanapon, sziinetekben az tigyeleti rendrdl a tanul6t és a sziil6t tajékoztatni
kell. A tajékoztatas formaja irasbeli, melyet az iskola jol lathato helyén kell elhelyezni.
Az iskola nyitvatartasi ideje: 7 — 17 6ra kdzott.

Az iskolaban tigyeleti rendszer miikodik, amely biztositja a tanuldknak a tanitasi orak eldtti €s
utani feliigyeletét. Ez id0 alatt a tanulok az erre kijeldlt helyen: a folyoson, az udvaron; délutan a
tantermekben tartozkodhatnak az iigyeletet vezetd neveldvel. Az iskola épiiletében és a hozza
tartozo teriileteken felligyelet nélkiil tanulé nem tartézkodhat.




Kaszap Nagy Istvan Reformatus Altalinos Iskola és Ovoda
5420 Tarkeve, Kossuth L. u. 15.

A tanuld tanitasi id6 alatt az iskola épiiletét nem hagyhatja el, rendkiviili esetben az iskola
elhagyasa csak a sziil6 irasbeli kérésére, az osztalyfonok, szaktanar vagy napk6zos neveld irasos
engedélyével lehetséges.

A 2020/2021. tanévtdl keriilt bevezetésre az e-napld haszndlata intézménylinkben. Az e-naplo
bejegyzéseit a sziilok egy internetes halozati kapcsolattal rendelkezd digitalis eszkoz segitségével
megtekinthetik.

Az elektronikus naplé alkalmazaséaval a sziiloket és a didkokat interneten keresztiil tajékoztatjuk a
tanuld osztalyzatair6l, dicséreteirdl vagy elmarasztalasair6l, az igazolt és igazolatlan hianyzéasok
szamarol, valamint az esetleges késésekrol. Az elektronikus naplo alkalmazésaval kiildiink
iizeneteket a sziilok szamara a tanul6 haladasardl és egyéb, személyével kapcsolatos dolgokrol.
Az elektronikus naplot a pedagdgusok, a sziilok és a tanulok egymas kozotti értesitések, lizenetek
kiildésére is hasznalhatjak.

Az iskola elektronikus napldja: kaszapnagyistvanref.e-kreta.hu

internetcimen keresztiil érhetd el.

I1. 2. Tanitasi rend

Az iskola a tanulok szdmara — a kotelezd tandrai foglalkozdsok mellett — az alabbi
foglalkozasokat szervezi:

A tanulok 16 éraig torténd ellatasa

A koznevelési torvény eldirasainak megfelelden az iskolédban, tanitdsi napokon a délutani
iddszakban, 16 6raig, megszervezziik a tanulok benntartdzkodasanak a rendjét. Ez alatt az
1d6 alatt a sziilo kérése a tanuld szervezett programokon vesz részt, neveld feliigyelete
mellett. A tdvolmaradast a tanulénak minden esetben igazolnia kell.

Minden év szeptember 15.-ig kérheti a sziil6 a tanuld felmentését a kotelezé délutani
benntartdozkodas alol. A kérelmet az erre rendszeresitett nyomtatvanyon indoklassal kell
benyujtani. Felmentést az iskola igazgatdja adhat. Egyedi eltavozast az ellendrzobe
bejegyzett kérelemre az osztalyfonok és a napkozis neveld adhat.

o Diakétkeztetés

A délutani foglalkozasokon részt vevd tanulok étkezésben (ebéd) részesiilhetnek. A
délutani foglalkozasokon részt nem vevd tanuldé szamara — igény esetén — az iskola
ebédet (menzat) biztosit.

A megallapitott étkezési dijat az iskola altal meghatarozott mdédon kell befizetni minden
hénapban eldre, legkésébb az adott honap 15. napjaig. Az iskola a hidnyz6 tanuld
étkezési dijat a sziildnek csak akkor tudja visszatériteni, ha a sziil6 vagy a tanulé az
étezést 2 nappal eldére lemondja.
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o Tehetséggondozo, felzarkoztatod és egyéb foglalkozasok

Az egyéni képességek minél jobb kibontakoztatdsat, a tehetséges tanulok gondozasat,
valamint a gyengék felzarkoztatasat az egyes szaktargyakhoz kapcsolodd tandran kiviili
tehetséggondozo ¢és felzarkdztatod foglalkozasok segitik.

e Sportfoglalkozas

Az iskolai sportfoglalkozason az iskola minden tanuldja részt vehet. Az iskolai sport
foglalkozasai a tandrai testnevelési orakkal egylitt biztositjadk a tanulok mindennapi
testedzését, valamint a tanulok felkészitését a kiilonféle sportagakban az iskolai és iskolan
kiviili sportversenyekre.

o Szakkorok

A kiilonféle szakkorok mitkodése a tanulok egyéni képességeinek fejlesztését szolgalja. A
szakkorok jellegiiket tekintve lehetnek miuvészetiek, technikaiak, szaktargyiak, de
szervezOdhetnek valamilyen ko6z6s érdeklddi kor, hobbi alapjan is. A szakkordk
inditasarol — a felmertilé igényeket az iskola vezetése minden év aprilis 20-1 felméri -
dont. A szakkor vezetését — az iskola igazgatéjanak megbizasa alapjan- olyan felnétt is
ellathatja, aki nem az iskola dolgozdja.

Enekkar

Felvételi elokészitok

Nyelvvizsga el6készitok

Korrepetalasok, felzarkoztatod foglalkozasok

Versenyek, vetélkedok, bemutatok
A tehetséges tanulok tovabbfejlesztését segitik a kiilonféle (szaktargyi, miivészeti, sport
stb.) versenyek, vetélkedok, melyeket az iskolaban évente rendszeresen szerveziink. A
legtehetségesebb tanulokat az iskolan kiviili versenyeken valo részvételre is felkészitjiik.

e Probak, tinnepségekre, szereplésekre

e SNI igényl tanulok rehabilitacids foglalkozasai

¢ Kirandulasok
Az iskola nevel6i a neveldmunka eldsegitése céljabol az osztalyok szamara évente egy

alkalommal kirandulast szervez. A tanuldk részvétele a kiranduldson Onkéntes, a
felmertil6 koltségeket a sziildknek kell fedezni.
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e Muzeumi, kiallitasi, konyvtari és miivészeti elddadashoz kapcsolodo foglalkozas

Egy-egy tantargy témajanak feldolgozasat, a kovetelmények teljesitését segitik a
kilonféle kozmuvelddési intézményekben, illetve miivészeti eléadasokon tett csoportos
latogatasok. A tanulok részvétele ezeken a foglalkozésokon — ha az a tanitasi idon kiviil
esik és koltségekkel jar — onkéntes. A felmeriild koltségeket a sziiloknek kell fedeznitik.

e Szabadid6s foglalkozasok

A szabadidd hasznos ¢s kulturalis eltoltésére kivanja a neveldtestiilet a tanulokat azzal
felkésziteni, hogy a felmeriil6 igényekhez és a sziilok anyagi helyzetéhez igazodva
kiilonféle szabadiddés programokat szervez (pl. tardk, kiranduldsok, taborok, tematikus
rendezvények, farsang). A tanulok részvétele a szabadidds rendezvényeken onkéntes, a
felmertil6 koltségeket a sziiloknek kell fedeznitik.

Iskolank tamogatja, hogy tanuldink miivészeti intézmény, vagy sportegyesiilet, sportkor tagjai
legyenek.

Az iskolaban ligyeleti rendszer miikodik, amely biztositja a tanuldknak a tanitasi orak eldtti €s
utani feliigyeletét. Ez id6 alatt a tanuldk az erre kijelolt helyen: a folyoson, az udvaron; délutan a
tantermekben tartdzkodhatnak az ligyeletet vezetd neveldvel. Az iskola épiiletében és a hozza
tartozo teriileteken feliigyelet nélkiil tanul6é nem tart6zkodhat.

A tanul6 tanitasi id6 alatt az iskola épiiletét nem hagyhatja el, rendkiviili esetben az iskola
elhagyasa csak a sziil6 irasbeli kérésére, az osztalyfonok, szaktanar vagy napkozis neveld irasos
engedélyével lehetséges. Az iskola engedély nélkiili elhagyéasa sulyos fegyelmi vétség, mely
osztalyfonoki figyelmeztetés kiszabasat vonja maga utan.

A tanuloknak a tanitas kezdete eldtt legalabb 15 perccel az iskoldban kell lenniiik.

A tanitasi 6ra 45 perc, ettdl eltérni csak igazgatdl engedéllyel lehet. A tanitasi ordk a félévek
elején kihirdetett 6rarend szerint kdvetik egymast. Rendkiviili esetben az igazgatd elrendelheti a
tanitasi ordk lerdviditését, elhagyasat vagy cseréjét.

Az iskolaban a tanitasi 6rdk és az 6rakozi sziinetek rendje a kovetkezo:

1. 6ra: 820 — 8% sziinet: 8 — 9%

2. 6ra: 990 — 9% sziinet: 9%°. — 10%
3. 6ra: 10— 10% sziinet; 10% — 10
4. 6ra: 10%° — 110 sziinet: 1140 — 1150
5. 6ra: 1199 — 12% sziinet: 12% — 124
6. 6ra: 1245, —13%°

7. 6ra: 14%0 - 15%

A tanodra kezdetét és végét csengetés jelzi. A fOétkezésre biztositott az 5. vagy a 6. orat kovetd
orakozi sziinet (ebédsziinet).

A tanitas reggel 8. oratol 13.30 oraig tart. Az egyéb foglalkozasok legkésébb 17 orakor
befejezddnek.

A tanitds eredményessége érdekében a tanuldk az orara idében, a sziikséges eszkozokkel
érkezzenek meg.
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I1. 3. Az egyéb foglalkozasok rendje

Az egyéb foglalkozdsokon valo tanuldi részvétel — a szakszolgélatok szakvéleményében és
szakértéi véleményében eldirt fejlesztd foglalkozasok kivételével — oOnkéntes. Az egyéb
foglalkozasokra a tanulonak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy tanévre
sz0l. Az egyéb foglalkozasok kozott minimum 10 perc sziinetet kell tartani.

Az a tanulo, aki a szakszolgélatok szakvéleményében vagy szakértdi véleményében foglaltak
szerint fejlesztd foglalkozason vald részvételre kotelezett, e foglalkozasokrol torténd
tavolmaradasat igazolnia kell. A mulasztds a kotelezé tanorai foglalkozasokkal esik azonos
megitélés ala.

A konyvtar szolgaltatasait csak az iskolai konyvtarba beiratkozott tanulok vehetik igénybe. A
beiratkozas minden tanév elején egyénileg torténik, és egy tanévre szol. A konyvtar hasznalati
rendjét a szervezeti és miikkodési szabalyzat tartalmazza.

Az iskoldban tanitdsi id6 utan — a foigazgatoval vald egyeztetést kdvetden, beleegyezésével —
iskolai rendezvényeket, programokat lehet szervezni. Az egyes egyéb foglalkozdsok
elokészitésében, lebonyolitasdban, lezardsdban a rendezvény megszervezéséért felelOs
tanulokozosség  tagjainak  koézre  kell  milkddniiik. Az osztidlytermekben  tartott
osztalyrendezvények utdn a tanterem takaritasat — a pedagogus feliigyeletével — a rendezvényt
szervezd osztaly végzi.

Az egyéb foglalkozasok — napkozi, tanuldszoba, tehetséggondozd és felzarkoztatd stb.
foglalkozasok — rendjét a 2. sz. melléklet tartalmazza.

I1. 4. Tantermek hasznalatanak szabalyai
Tantermek rendje:

e Aszaktantermekben, tantermekben csak tanari feliigyelettel lehet tartozkodni.

o Az ott elhelyezett eszk6zoket szintén tanari feliigyelettel lehet hasznalni.

e Tanitdsi 0ra végén a tanulok, ligyelve a terem rendjére €s tisztasagéara hagyjak el a
helyiséget

e Atanuléi jogviszony teljességéhez nem sziikséges dolgokat (telefon, laptop, tablet,
¢kszer, pircing, walkman, discman, mp3, mp4 lejatszo, stb. ) ne hozzon magaval.

Rossz 1d6 esetén és téli iddszakban a valtocipd kotelezo.

Minden tanulé koteles a villamos energidval, az ivovizzel takarékoskodni, az intézmény
berendezéseire, hasznalati targyaira vigyazni, azok épségének megdrzésére tarsait is
figyelmeztetni.

Az iskola épiiletében, a tornaterem 61t6zdiben tilos balesetveszélyesen kozlekedni, labdéazni, sajat
€s masok testi épségét veszélyeztetd tevékenységet folytatni.

Becsengetés utan a tanulok fegyelmezetten varjak a pedagogust az osztalytermekben, illetve az
orarend szerint kijelolt szaktantermek eldtt. A szaktantermekbe csak a szaktanar engedélyével és
kizarolag szaktantargyi felszereléssel lehet belépni.

Kicsengetés utan az orakozi sziinetekben a tantermek ajtajat zarva kell tartani. A tanteremben
csak a hetesek maradhatnak.
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A tanteremben tartott utolsé tanitasi 6ra utdn — a pedagogus feliigyeletével — a tanulok a székeket
a padokra felteszik, a szemetet a padokbdl kiszedik. A pedagogus feladata figyelni arra, hogy a
tantermet a tanulok rendben hagyjak el.

Az iskola oktatasi helyiségeit az orak kozotti sziinetekben és a tanitas befejezését kovetd
idészakban zarva kell tartani. A helyiségekbdl vald tavozaskor gondoskodni kell az ablakok
bezarasarol és az aramtalanitasrol. Az évkozi tanitasi sziinetekben és a nyari sziinet ideje alatt a
didkok csak az iigyeleti napokon tartézkodhatnak az iskola épiiletében. Ettdl eltérni csak az
intézményvezeto eldzetes irasbeli engedélyével lehet.

Az iskola felszereléseit, eszkozeit az iskolabol kivinni tilos. Kivételes esetben kivihetdk, de csak
az igazgatd irasos engedélyével, amelynek egy példanya — szallitd jegyként — a kolcsonvevonél
marad, egy példanyat pedig a titkarsagon, illetve az intézményegység vezet6jénél kell leadni.

Az iskola teriiletén idegen — személy- és vagyonvédelmi okok miatt — csak engedéllyel
tartozkodhat.

A tiltott és hasznalataban korlatozott targyakra vonatkozo szabalyozas

Tilos azon dolgok behozatala az intézménybe, amelyek nem szolgaljak a mindennapos iskolai
tanulast, az oktatd-neveld munkat, zavarjak a kozosség €letét, megsértik a dolgozok és tanulok
személyiségi jogait, balesetveszélyesek vagy egészséget karositd hatasuak.

A 245/2024. Kormanyrendelet 1.§ alapjan meghatarozott tiltott targyak az iskolaba nem vihetok
be. Amennyiben a tanuld tiltott targyat birtokol, azt a pedagodgus elveszi tble és a tanuld
szilildjének adja vissza.

Hasznalataban korlatozott targynak mindsiil a tanitdsi nap folyamén a telekommunikécios
eszkdzok — kiilondsen mobiltelefonok-, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkozok ¢és
internetelérésre alkalmas eszkozok.

A mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikacios eszkoz tandorai és egyéb

foglalkozasokon valo hasznalatanak a szabalyai:

o Az eszkdz hasznalata csak az oktatasi-nevelési céloknak megfeleléen torténhet, melyet az
igazgatd vagy a pedagogus elOre jelzett a tanulmanyi rendszerben. Az eszkozoket a
pedagogus jelenlétében, annak engedélyével és iranyitasaval hasznalhatjak a tanulok.

s Az intézménybe behozott hasznélataban korlatozott targyat a tanul6 a tanitasi nap elején (8
oraig) az lgyeletes pedagogusnak, pedagodgiai asszisztensnek leadja a tanitdsi nap
iddtartamara. Az atvett targyat a tanari szoba arra kijelolt, elzarhato helyén kell tarolni.

e Az intézménybe behozott mobiltelefonért illetve egyeb digitalis eszkozért a feleldsség a
tulajdonosat terheli.

e Tandran és egyéb foglalkozasokon személyeket abrazold képeket, felvételeket az oktatési-
nevelési folyamat barmely részével Osszefiiggésben a pedagdgus iranyitasaval,
engedélyével lehet késziteni. Az intézmény teriiletén mas esetben csak az érintett személy
kifejezett beleegyezésével készithetd kép- és/vagy hangfelvétel. Az iskola miitkodésével
Osszefiiggd felvételek az altalanos beleegyezés keretében az iskola altal hasznalt
honlapon, kdzosségi oldalon nyilvanossagra hozhatdak.

e Szabdlytalansag esetén, a pedagoégus a tanul6tdl elveszi a mobiltelefont vagy egyéb
digitalis, infokommunikécios eszkozt, melyet az osztalyfénok az érintett tanulo sziilejének
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ad vissza. Ismétlddo esetben az eszkozt az igazgatodi irodaba adja le, ott a sziil6 atveheti.

III. A tanuldkkal 6sszefiiggo szabalyok

I11. 1. Vallasgyakorlas

Az egyhdazi fenntartasu iskolak vallasi tekintetben elkotelezettként mikodnek.

Az osztalynak a kiadott rend szerint minden alkalommal kell részt vennie az
istentiszteleten az osztalyfonok kiséretében. Az els6 négy osztily gyermek-
istentiszteleten vesz részt.

A hét elsd tanitési napjan 7.45-kor reggeli 4hitat van, ahol az osztalyoknak az elsd orat
tartd pedagodgus kiséretével meg kell jelenni.

Minden nap az elsd orat imadsaggal kezdjiik és az utols6 6rat imadsaggal zarjuk. Az
elsd ora elején rovid igei koszontés €s magyarazat hangzik el az 6rat tartd pedagogus
tolmacsolasaban. A tanitasi napot kezdd ahitatok tartalmardl a Fenntartd képviseldje
vagy a hitoktaté gondoskodik.

I11. 2. Hetesek teendoi

A hetesek tarsaik bizalménak letéteményesei, a tanar munkatarsai ¢s a kozos javak
drei.

Als6 tagozat: A hetesek letorlik a tablat, gondoskodnak a krétarol és, az orakozi
sziinetekben a szelloztetésrol. Felelnek a terem tisztasagéért, €és minden
rendellenességet jelentenek az osztalyfdnokoknek vagy az orat tartd tandrnak.

Minden ora elején jelentenek és név szerint felsoroljak a hianyzokat.

I11. 3 Késések, hianyzasok értékelése:

A tanuld a tanodrai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik, amit igazolnia kell.
A késések ideje Osszeadandd. Amennyiben ez az id6 eléri a tanorai foglalkozas idejét,
a késés egy igazolt vagy igazolatlan 6rdnak mindsiilt.

10 igazolatlan ora — felszolitds rendszeres iskolaba jarasra — a kovetkezd lépés a
jogszabalyoknak megfelelden torténik. A sziilét 10 igazolatlan o6ra utan értesitjiik az
igazolatlan mulasztasrol.

A mulasztasokat az elektronikus ellenérzé megfelel6 rovataban a sziilé akkor igazolja,
amikor a tanul6 eldszor jon iskolaba, csatolva mellé az orvosi igazolast, 3 napnal nem
tobb mulasztast évente egy alkalommal a sziild is igazolhat.

2024.szeptember 1-jét6l az iskolai tavolmaradas igazoldsahoz sziikséges orvosi
igazolasok az Elektronikus Egészségligyi Szolgaltatasi Térbol automatikusan kertilnek
tovabbitasra a tanulmanyi rendszerbe.
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A sziil6 az elére nem latott mulasztasokat és indoklasat a hidnyzas elsé napjan
jelentsék telefonon, vagy személyesen.

Vitas esetekben az igazgato dont.

A tanoran kiviili foglalkozéasokrol valo elmaradast is igazolni kell.

Ha a tanul¢ iskolai foglalkozasrol elkésik, az osztalyfénok irdsban értesiti a sziiloket
¢s szlikség esetén igazolasukat kéri. Az igazolatlan 6ramulasztas feleldsségre vonassal
jar.

Tankoteles kora igazolatlan mulasztasa esetén, ha a tankotelezettség veszélybe keriil a
jogszabalyok alapjan jar el az intézmény.

Az iskolaépiiletbdl a tanitasi id6 alatt csak az osztalyfonoktol, illetve az ligyeletes
tanartol irasban kért engedéllyel tavozhat a tanulo.

I11. 4. Orakézi sziinetek

Az 6rakdzi sziinetek koziil az els6 és a masodik sziinet 15 perces, a tobbi 10 perces.
Also tagozat: Sziinetben a hetes kivételével minden tanuld elhagyja az osztalytermet,
¢s jo 1d6 esetén, az udvaron tartdozkodik. Téli vagy esés idOben torekedjenek a
folyoson vald tartézkodéasra. Az osztalyteremben, a didk csak tanari engedéllyel
tartozkodhat.

Fels6 tagozat: Sziinetben minden tanuld elhagyja a tantermet, és jo id6 esetén, az
udvaron tartdzkodik. Téli vagy es6s idoben a folyoson tartozkodnak. A téli idoszakban
a 3. szlinet udvaron toltendd.

A sziinetben keriilni kell a kiabalast, fiityiilést, ¢s minden olyan jatékot, amely
veszélyezteti a tanuldk testi épségét, vagy rongalast okoz. A sziinetek végén a bejarat
illetve a tantermek eldtt fegyelmezetten sorakozzanak. A tantermekbe, az 6rat ado
pedagbdgus vezetésével vonuljanak.

A fels6 tagozat részére a becsengd eldtt 3 perccel jelz6csengd van.

I11. 5. A tanitas befejezése

A tanitds imadsaggal fejez6dik be. Utdna a tanulok fegyelmezetten tdvoznak. Aki
ilyenkor akar taldlkozni valamelyik tanarral, a tanari szoba eldtt varja meg. Tanitas
idején kiviil a tanulok csak tanari engedéllyel tartozkodhatnak a tantermekben és a
tornateremben.

Ha a tanulé délutan is ott marad a foglalkozason, vagy a tanuldészobdn, holmijat a
kijelolt helyre tegye le. A szervezett délutani foglalkozdson a foglalkozas kezdetéig
csak tandri felligyelettel tartozkodhatnak az iskola teriiletén.

A tanulok hivatalos iigyeiket, személylikre vonatkozd kéréseiket tanitds utan
intézhetik.

I1I. 6. Tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai
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Szabalyzatunkat az alabbi jogszabalyok alapjan készitettiik:
e a Nemzeti koznevelésrol szo16 2011. évi CXC. térvény,

A 20/2012. (VIL31. )EMMI rendelet 76/D része rendelkezik az iskolai tankdnyvr4endelés és —
ellatas rendjérél. Az iskolai tankonyveket az iskola a fenntartd egyetértésének beszerzését
kovetden rendeli meg. A tanévenkénti tankdnyvrendelés hatarideje aprilis utolsé munkanapja,
a tankonyvrendelés modositasanak hatarideje junius 30. A pétrendelés hatarideje szeptember 15.

A tankOnyvrendelés a fenntartdi jovahagyassal valik érvényessé.

A 184/G. § alapjan az iskolai tankonyvrendelést oly moddon kell elkésziteni, hogy a
tankonyvtamogatas, a tankonyvkolcsonzés, a tankonyv tanéran kiviili elhelyezése az iskola
minden tanuldja részére biztositsa a tankdnyvhoz vald hozzajutas lehetdségét.

A tankonyvrendelés végleges elkészitése eldtt az iskolanak lehetdvé kell tennie, hogy azt a sziilok
megismerjék. A tankonyvrendelés elkészitésénél a sziildi szervezet a tankonyvek grammban
kifejezett tomegére tekintettel véleménynyilvanitasi joggal rendelkezik. A sziild nyilatkozhat
arrol, hogy gyermeke részére az 0Osszes tankonyvet meg kivdnja-e vasarolni, vagy egyes
tankonyvek biztositasat més modon kivanja megoldani.

Az egyes osztalyokba beiratkozott tanulok sziileit tajékoztatni kell az adott osztalyban hasznalni
szandékozott tankonyvek Ossztomegérdl. Az 1-4. évfolyamokra beiratkozott tanuldk heti
orarendjét ugy kell kialakitani, hogy az egyes tanitasi napokon hasznélt tankdnyvek tomege a
harom kilogrammot ne haladhassa meg.

Legkésobb majus 31-ig kozzé kell tennie azoknak a tankonyveknek, ajanlott és kotelezd
olvasmanyoknak a jegyzékét, amelyeket az iskolai konyvtarbol a tanuldk kikdlesondzhetnek.

1. A tankonyvellatas célja és feladata

1. 1. Az iskolai tankonyvellatds keretében kell biztositani, hogy az iskolaban alkalmazott
tankonyvek az egész tanitasi év sordn az iskola tanuldi részére megvasarolhatok legyenek (a
tovabbiakban: iskolai tankonyvellatds). Az iskolai tankonyvellatas legfontosabb feladatai: a
tankonyv beszerzése és a tanulokhoz torténd eljuttatasa.

1. 2. Az iskolai tankonyvellatds megszervezése az iskola feladata. Az iskolai tankonyvellatas
vagy annak egy része lebonyolithatd az iskoldban, illetve az iskolan kiviil. Az iskolai
tankonyvellatas feladatait vagy annak egy részét ellathatja az iskola, illetve a
tankonyvforgalmazo. Az iskolai tankonyvellatds zavartalan megszervezéséért akkor is az iskola
felel, ha a feladatokat vagy azok egy részét a tankonyvforgalmazonak adja at.

1. 3. Az iskolai tankdnyv-kolesonzés sordn biztositani kell, hogy a kodlcsonzést igénybe venni
kivan6 tanulok egyenld eséllyel jussanak hozza a tankdnyvekhez. Ha a tankonyv kodlcsonzése
soran a konyv a szokdsos hasznalatot meghaladé mértéken tul sériil, a tankdnyvet a tanuld
elveszti, megrongalja, a nagykor tanuld illetve a kiskort tanuld sziiléje az okozott karért
kartéritési feleldsséggel tartozik. Az okozott kar mértékét az igazgatd — a tankonyvek beszerzési
arat figyelembe véve — hatarozatban allapitja meg.

Az iskola igazgatdja gondoskodik arrdl, hogy az Nkt. 46. § (5) bekezdése alapjan az allam altal
téritésmentesen biztositott tankonyveket — a munkafiizetek és az 1-2. évfolyamos tanulok
tankonyveinek kivételével — az iskola konyvtari alloméanynyilvantartasdba vegyék, az iskolai
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konyvtari allomanyban elkiilonitetten kezeljék. Az iskolai hazirend és az iskolai tankonyvellatas
rendje altal megallapitott tankonyvellatasi szabalyok nem vonatkoznak a munkafiizetekre és az
1-2. évfolyamos tanulok tankdnyveire.

Az éllam altal téritésmentesen biztositott tankonyveket a pedagogus, a tanulo koteles az utolsod
tanitasi napon visszaszolgéltatni az intézmény konyvtaranak.

2. A tankonyvfelel6s megbizasa

2. 1. Iskolankban a tankonyvellatas feladatait az intézmény latja el. Az iskola a tankonyveket —
jogszabalyban meghatdrozottak szerint, elektronikus formaban — a konyvtarellatdé feliiletén
keresztiil rendeli meg.

2. 2. Az iskola tankonyvellatassal kapcsolatos feladatainak végrehajtasaért az igazgatd a felelés. A
tankonyvek rendelésével, igények felmérésével, majd a kiszallitott tankonyvek tanuloknak
torténd kiosztdsaval kapcsolatos feladatok elvégzésére tankonyvfelelést bizhat meg a
nevelOtestiilet tagjai koziil.

2. 3. Az intézmény a megvasarolt konyvekrdl szdmlat nem adhat, mert alapitd okiratdban e
tevékenység nem szerepel.

3. A tankonyvtamogatas iranti igény felmérése

3. 1. Az iskolai tankdnyvfelelds minden év junius 10-ig koteles felmérni, hogy hany tanuld kivan az
iskolatol — a kovetkezd tanitasi évben — tankdnyvet kdlcsondzni.
Az iskolaba belépd 1j osztalyok tanuloi esetében a felmérést a beiratkozas napjaig kell elvégezni.

4. A tankonyvtamogatas modjanak meghatarozasa

5. A tankonyvrendelés elkészitése

5. 1. A tankonyvfelelés minden év aprilis 20. napjaig elkésziti a tankdnyvrendelését, majd egyezteti
az intézmény igazgatojaval. A tankonyvrendelésnél az iskoldba belépd 10 osztalyok tanuldinak
varhato, becsiilt 1étszamat is figyelembe kell venni és a jogszabaly altal megadott id6pontig kell
elkésziteni a tankonyvrendelést..

5. 2. A tankonyvrendelést oly modon kell elkésziteni, hogy a tankonyvtadmogatds, a
tankonyvkolesonzés az iskola minden tanuldja részére biztositsa a tankonyvhoz vald hozzajutas
lehetoségeét.

5. 3. Atankdnyvrendelés végleges elkészitése eldtt az iskolanak lehetévé kell tenni, hogy azt a sziilok
megismerjék. A sziild nyilatkozhat arr6l, hogy gyermeke részére az dsszes tankdonyvet meg kivanja-e
vasarolni, vagy egyes tankonyvek biztositasat mas modon, példaul, hasznalt tankonyvvel kivanja
megoldani.

5. 4. Az iskolanak legkésébb junius 10-ig kozzé kell tennie azoknak a tankdnyveknek, ajanlott és
kotelezd olvasméanyoknak a jegyzékét, amelyeket az iskolai konyvtarbol a tanulok kikdlcsondzhetnek.
A kozzététel az iskolai konyvtaros munkakori kotelessége.

6. A tankonyvkolcsonzéssel, a tankonyv értékesitéssel, a tankonyv elvesztésével,
megrongalasaval okozott kar megtéritésével, a kartéritési kotelezettség mérseklésével,
illetve elengedésével osszefiiggd kérdések.
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e A tankonyv-értékesités
A kolesonzott tankdnyvet a normativ kedvezményre jogosult tanul6 az iskolai konyvtarbol
megvasarolhatja.

A megvasarlas feltétele, hogy a tanulo
- a tankonyvet legalabb 3 honapig hasznalja,
- a tankonyv araként a tanuld, illetve a sziil6 a tankonyv rendeltetésszerti elhasznalodasi
fokat alapul vevo arat kifizesse.

A tankdnyv csokkentett arara a konyvtaros tesz javaslatot irdsos feljegyzés formajaban, melyet
az iskolaigazgat6 hagy jova.

A tankOnyv arat a sziild kozvetlentil az iskolanak fizeti meg.

e A tankonyv elvesztésével, megrongalasaval okozott kar megtéritése

A tanuld, illetve a kiskoru tanulo sziilgje a tankdnyv kolcsonzésével, a tankonyv elvesztésével,
megrongalddasaval az iskolanak okozott kar megtéritésére koteles.

A konyv elvesztése esetében a kartérités 0sszege
- nem lehet kevesebb az adott tankonyv tényleges beszerzési aranak 50 %-nal, és
- nem lehet tobb a tényleges beszerzési aranal.

A konyv megrongalddasa esetében vizsgalni kell azt, hogy a konyvet tovabbra is lehet-e még
rendeltetésszertien hasznélni, vagy sem.

Ha a megrongalodott konyv rendeltetésszerii hasznalatra még alkalmas, illetve alkalmassa tehetd,
kartéritésként a konyv beszerzési ardnak maximum 50 %-at lehet a tanulotol, illetve a tanulo
sziiljétdl kovetelni.

Ha a megrongélodott konyv rendeltetésszerli hasznalatra nem alkalmas, illetve arra nem lehet
alkalmassa tenni, a konyv elvesztésénél leirt kartéritési 6sszeget lehet kérni.

A tankonyv allapotat, hasznalatra valo alkalmassa tételének megitélését, valamint a kartéritési
Osszegre javaslatot a tankdnyvfelelds tesz irasos feljegyzés formajaban, melyet az iskolaigazgatd
hagy jova.

o A kartéritési kotelezettség mérséklése, illetve elengedése

A kartéritési 0sszeget csokkenteni, mérsékelni lehet, illetve el lehet tekinteni a kartéritéstol akkor,
ha a tanul6 anyagi és szocialis helyzete indokolja.

Kiilondsen indokolt eltekinteni a kartéritési kotelezettségtdl, ha a tankdnyv megrongalddasaval,
illetve elvesztésével kapcsolatban nem feltételezhetd, illetve nem igazolhaté a tanuld
szandékossaga.
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A gondatlansagbdl okozott karokozas esetén az el6z6 cim alatti tételek
- 50 %-kal mérsékelhetok, illetve
- elengedhetoek.

Az elengedésrol, illetve a mérséklésrdl az igazgatd a tankonyvfelelds javaslatara dont.

I11. 8 Téritési dij és tandij befizetése, visszafizetése

Az iskolaban a téritési dij és tandij ellenében foly6 oktatasi tevékenységeket az iskola
pedagodgiai programja alapjan, tanévenként az iskola munkatervében kell meghatarozni.

A nemzeti kdznevelésrdl szol6 torvény eldirdsai alapjan az iskola fenntartdja altal megallapitott
szabalyok szerint az oktatassal Osszefliggd téritési dijak és tandijak mértékérol és az esetleges
kedvezményekrdl tanévenként az iskola igazgatoja dont.

A dontés elott ki kell kérni:

e DOK,
e neveldtestiilet,
e sziildi munkakzosség véleményét.

rrrrr

gazdasagi vezetd gondoskodik, ha a tanul6 tanuloi jogviszonya megsziinik.

Az étkezési téritési dijakat havonta elére, minden honap 15. napjaig személyesen, a gazdasagi
tigyintézonél kell befizetni.

Az iskola az igénybe nem vett étkezésekre elore befizetett dijat:
o tulfizetésként a kovetkezd honapra elszamolja, vagy ha ez nem lehetséges a sziilé részére
visszajuttatja, ha az étkezést a sziil6 két nappal elére lemondja.

IIIL. 9. Tantargyvalasztas

Az iskola igazgatdja minden tanév aprilisdban az osztalyfonokok kozremiikodésével sziildi
értekezleteken, illetve osztalyfonoki orakon értesiti a sziiloket és a tanuldkat a kovetkezd
tanévben valaszthato tantargyakrol, az azt tanitd neveldkrol.

A tizennegyedik életévét be nem toltott tanuld esetén sziildje, a tizennegyedik életévét betdltott
tanulo esetén a sziild és a tanuldo kozosen minden év majus 20-ig irdsban adhatja le a
tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését az osztalyfonoknek.

I11. 10. A tanulé teljesitménye, a szamonkérés, beszamolas, értékelés formai, elvei, rendje
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A tanulo teljesitménye, a szamonkérés, beszamolds, értékelés formadi, elvei, rendje

A tanuld osztalyzatait, évkozi teljesitménye és érdemjegyei alapjan kell megallapitani.
Hasonloképen az osztalyzatokat az osztdlyozovizsgdn, a kiillonbozeti vizsgdn vagy a
javitovizsgan nyujtott teljesitménye alapjan kell megadni. A tanulmanyok ideje alatti vizsgat az
iskoldban, illetve fiiggetlen iskolabizottsdg eldtt lehet tenni. A helyzetbdl egyértelmiien
kovetkezik, hogy kiilonbozeti vizsgat a tanuld abban az iskoldban tehet, amelyben tanulmanyait
folytatni kivanja. A szabalyosan megtartott, tanulmanyok alatti vizsga nem ismételhetd.

A félévi és tanév végi osztalyzat megallapitasahoz a tanulonak osztalyozévizsgat kell tennie, ha:

e  Felmentették a tandrai foglalkozésokon valo részvétel alol.

o  Engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy tanévben,
illetve az el6irtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget.

e A megengedett 250 d6randl, vagy egy tantargybol az ordk 30 %-nal tobbet mulasztott, a
neveldtestiilet dontése alapjan osztalyozdovizsgat tehet.

e A tanulo a félévi, illetéleg év végi osztalyzatdnak megallapitdsa érdekében fliggetlen
vizsgabizottsag eldtt tesz vizsgat.

e Javitdvizsgat tehet a tanuld a nemzeti kdznevelési torvény szerint, ha a tanév végén-
legfeljebb harom tantargybdl - elégtelen osztalyzatot kapott. E vizsga leteltével
folytathatja a tanul6 a tanulmanyait.

Az 1. osztdlyos tanuldé csak abban az esetben utasithatd évfolyamismétlésre, ha a
tanulmanyi kovetelményeket az iskolabdl valo igazolt és igazolatlan mulasztas miatt nem tudta
teljesiteni.

A mulasztott tanuldk €s az egyéni munkarendben tanulok esetében az osztalyozd vizsgat
minden tantargybol koteles tenni.

A javito- és osztalyozdvizsga a neveldtestiilet altal a jogszabalyok figyelembevételével
meghatéarozott idépontban kertil lebonyolitasra.
A vizsgabizottsdg harom tagu: - elndk (munkakozdsség- vezetd)
- kérdezd (szaktanar vagy osztalyfonok)
- osztalyfonok

A javito- és osztalyozovizsga irdsbeli és/vagy szoébeli feladatokbdl all. A mindsités a
megadott értékelési szempontok alapjan torténik.

Ha a javito- vagy osztalyozdvizsgan a tanul6 teljesitette a minimum kovetelményeket Ggy
magasabb évfolyamba Iéphet, amennyiben nem ugy évfolyamot ismételni koteles.

Amennyiben a javito- vagy osztalyozovizsgan igazoltan (orvosi igazolassal) nem jelenik
meg a tanulo, az igazgatd 1j vizsgaidépontot allapit meg.

A javitd- vagy osztalyozovizsga idépontjardl egy héttel elébb irasban kell tajékoztatni a
sziilét. A pedagogus az eldre elkészitett javitovizsga anyagat a tanév végén koteles leadni a
munkak6zdsség vezetonek.

III. 11. A javito és osztalyozovizsgak rendje
e Ajavito-és osztalyozovizsgak a kijelolt idépontjardl, a vizsgék kdvetelményeirdl, az
intézmény értesiti a tanuldkat és a sziiloket.

e  Avizsgara jelentkezés a bizonyitvany benyujtasaval kezdddik. Az osztalyozovizsgara egy
hoénappal korabban kell bejelentkezni.
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e A vizsgabizottsag kijelolése az igazgato feladata.

e A vizsgabizottsag elndke a munkakdzosség vezetdje, tagjai: a vizsgaztatd tanar/tanito és
egy azonos szakos pedagogus, aki a jegyzékonyveket is vezeti. A jegyzOkonyveket
mindharman alairjak.

e Az eredmény kihirdetése a bizonyitvany kiosztasaval egyidejiileg torténik.

e  Ha atanul6 az osztalyozovizsgan nem jelenik meg, és tavolmaradasat nem igazolja, a
szllodt értesiteni kell a mulasztasrol, és a tanuld potld vizsgat tehet.

e Avizsgak lebonyolitasanak részletes rendét a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 64.§-a
részletesen szabalyozza.

e Az osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg a nevel6testiilet, ha a tanulo
igazolatlan mulasztasainak szdma meghaladja a husz tanorai foglalkozast, és az iskola
eleget tett az értesitési kotelezettségének. Ha a tanuld mulasztdsainak szama mar az els6
félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket, €s emiatt teljesitménye érdemjeggyel
nem volt mindsithetd, félévkor osztalyozdvizsgat kell tennie.

Az osztilyozovizsga tantdrgyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit, a tanulmanyok alatti
vizsgak tervezett ideje, az osztalyozo vizsgara jelentkezés modja és hatarideje. Az osztalyozod
vizsgara vonatkoz6 kdvetelmények (a Pedagogiai programban rogzitettek alapjan). Magantanulok
félévkor és év végén osztalyozovizsgat tesznek.

III. 12. A tanulék egyéni tovabbhaladasa

Ha a tanuldk egyéni tovabbhaladasat engedélyezték, vagy ,,fejlesztésre szorul” mindsitést kapott,
a pedagogus a nevelési tanacsado vagy a szakértdi vélemény alapjan egyéni fejlesztési litemtervet
készit. Az litemtervben kell meghatarozni, hogy a tanulonak az egyes évfolyamok végére milyen
kovetelményeket kell teljesitenie, tovabba melyik évfolyam végére kell utolérnie a tobbi tanulot.
A tanulot a szakértéi vélemény alapjan az igazgatd a neveldtestiilettel torténd egyeztetés utan
hatarozatban felmentheti ill. értékelés alol mentesitheti egyes tantdrgyak vagy anyagrészek
tanulasa esetén. A tanulo sziilgje aldirasaval bejelentheti, ha osztalyzatanak megallapitasa céljabol
fiiggetlen vizsgabizottsag eldtt kivan szamot adni tudasarol. A bejelentésben meg kell jel6lni,
hogy milyen tantargybol kivan vizsgat tenni. A jogszabdly eldirja az idopontot, amelyen beliil a
bejelentést meg kell tenni. A félév, illetve a szorgalmi 1d6 utols6 napjat megel6z6 harmincadik
nap.

111.13. A tanulok teljesitményének értékelése

A kiskoru tanuld érdemjegyeir6l a sziil6t folyamatosan tdjékoztatni kell. A tanuld félévi
osztalyzatarol a sziilot az ellendrz6 konyvben kidllitott félévi értesitdben, év végén bizonyitvany
utjan kell értesiteni.
A tanuld bizonyitvanyanak kiadasat az iskola semmilyen indokkal nem tagadhatja meg.
Az érdemjegyek és osztalyzatok a kovetkezok:

e Atanul6 tudasanak értékelésénél és mindsitésénél jeles (5), jo(4), kozepes (3) elégséges

(2), elégtelen (1).

e Atanul6é magatartasanak értékelésénél €s mindsitésénél példas(5) jo(4) valtozo (3) rossz
2)

e  Atanul6 szorgalmanak értékelésénél és mindsitésénél példas (5), jo(4), valtozo (3)
hanyag (2)
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Az els6 évfolyamon félévkor és év végén, a masodik évfolyamon félévkor szoveges mindsitéssel
kell kifejezni, hogy a tanuld kivalodan, jol vagy megfelelden teljesitett, vagy felzarkoztatasra
szorul.

Részletes szabalyozas a pedagogiai programban.

I11. 14. Tanulmanyok alatti vizsgak

Bels6 vizsgarendszer:

Iskolank felmené rendszerben a 2009/2010-es tanévtOl bevezette az év végi tantargyi vizsga
rendszerét:

8. osztaly: matematika, magyar nyelv és irodalom

7. osztaly: hit-és erkolcstan, angol nyelv

6. osztaly: torténelem

Ev végi tantargyi vizsga

Egyes tanévet befejezd, lezard vizsga. Torténhet egész tanuldcsoport frontalis, illetve egyéni
meghallgatasaval. Az egyes tantargyakbol a vizsganapot az igazgatd jeloli ki, amelyen a
szaktanaron kiviil a testiilet barmely tagja és az iskolavezetés is részt vehet. Ez a helyi
vizsgarendszer nem csupan az év végi lezarast tiizi ki célul, hanem vizsga-rutin, a helytallas, a
magabiztossdg megszerzését is. Az év végi vizsgan elért eredmény dontd a végsé év végi
osztalyzat kialakitasakor.

Lasd a Pedagogiai Programban.
I11. 15. Az iskolai jogviszony rendje

A beiskolazast az igazgat6 a fenntartoval egyeztetve végzi. Beiskoldzdsunkat nem koti
korzethatar. A tanulok felvételérdl az igazgatd dont.

A tanuloi jogviszony keletkezése

A torvény ¢€s a fenntarto altal eldirt 1étszamkeretig minden gyermek beiskolédzhato, akinek a
sziilei az iskolat valasztottak és elfogadjak a reformatus keresztyén nevelésiinket, azonosulnak az
iskola kiildetésével, misszidjaval. A reformatus koznevelési torvény 34. § (1) bekezdésére
figyelemmel: ,, Az 6voda és az altalanos iskola el6készitd foglalkozasok, sziiléi talalkozok
alkalmaval tajékozodhat az intézmény irdnt érdeklddd tanulok ¢€s csaladjuk felekezeti
hovatartozasarol, egyhazi kotédésének mértékérdl, hitbeli elkotelezettségérdl, érdeklddési korérol
¢s ezt figyelembe véve dont a felvételrdl.”
e Részt vettek az iskola altal biztositott elokészitd alkalmakon.
e Gyermekiik szamara €ltek a keresztség sdkramentumaval, vagy €élni kivannak.

A sziil6 marcius 1-je és aprilis 30-a kozott — a kormanyhivatal altal meghirdetett idépontban —
koteles beiratni tankoteles gyermekét a lakohely szerint illetékes vagy az altala valasztott iskola
elsd évfolyamara. Az altalanos iskola elsd évfolyamara torténd beiratkozaskor:

e iskolaérettség irasos igazolasa

o felvételi hatarozat, lelkészi ajanlas
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o gyermek sziiletési anyakonyvi kivonata sziikséges, Taj kartya, lakcim kartya.

Beiratkozast megeldzden a sziiloket tajékoztatjuk az inditandd osztalyrol. Az osztalyba sorolasnal
a sziil6i igényeket és a létszamokat figyelembe véve alakitjuk az osztalyok Osszetételét. Részletes
szabalyozas a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban.

A tanulo atvételére a tanitasi év soran a nyelvi feltételek, (angol, német), osztalylétszamok, hit- és
erkolcstan tantargy figyelembe vételével van lehetdség. A 7. és a 8. évfolyamon csak rendkiviili
esetben van atvételre lehetdség.

I11. 16. Vendégtanuloi jogviszony létesitése

A tanulo, a kiskor tanuld esetén a sziild irasbeli kérelmére az intézmény vezetdje
engedélyezheti, hogy a tanuld az iskoldban oktatottaktol eltérd irdnyu ismeretek megszerzése
céljabol masik iskoldban elméleti tanitasi oran, gyakorlati foglalkozason vegyen részt.

Ha a tanul¢ tartés gyogykezelése az iskolaba jarast nem teszi lehetové, a tanuld, kiskoru tanuld
esetén a sziild kérelmére az intézmény vezetdje engedélyezheti, hogy — tanuldi jogviszonyanak
fenntartdsa mellett — tanulmanyait a fekvobeteg-ellatds keretében gyogykezelést biztositd
egészségligyl intézményben vagy rehabiliticids intézményben biztositott nevelés-oktatds
keretében folytassa.

I11. 17. Tanuloi jogviszony Kkiilfoldi tart6zkodas esetén

e Magyar allampolgar engedély nélkiil folytathat tanulmanyokat kiilf6ldon,
tankotelezettségét kiilfoldi nevelési-oktatdsi intézményben 1is teljesitheti. A
tanulmanyok kiilfoldon torténd folytatdsdt a gondviseld sziilének irdsban kell
bejelentenie az iskola igazgatojanak, ha a tanuld mar tanuldi jogviszonnyal
rendelkezik az iskolaban. Az allando lakhellyel rendelkezd tanulonak a kiilfoldi
tanulmanyok alatt sziinetel a tanuldi jogviszonya, de az iskola nyilvantartasdban
szerepel. A kiilfoldi tavollét tartamara a sziild 1étesithet egyéni munkarendben tanuld
jogviszonyt az iskolaval.

& A kdznevelésben tanulok esetében a didkigazolvany-igénylést az okmanyirodaban kapott
NEK-adatlap birtokaban kell kezdeményezni az intézményi ligyintézonél, aki az elektronikus
rendszerben tovabbitja az igénylést. Az elkésziilt didkigazolvanyt a gyartd az oktatasi
intézménybe postazza.

e A tankotelezettség egyéni munkarendben is teljesithetd (Knt. 45. § (5) bek.). A
kiilfoldre tavozo tanuld egyéni munkarendben tanuld statuszt is kérvényezhet az
Oktatasi Hivatalnal. Ebben az esetben a tanuloi jogviszony nem sziinetel, a tanul6 a
magyar iskolaban teljesiti a tankotelezettségét, de altalaban kiilfoldon is jar iskolaba.

e Akiilfoldre vitt iskolai okiratokat, bizonyitvanyt a Knt. 113. § - a szerint
feliilhitelesitéssel kell ellatni. A kiilfoldre vitt bizonyitvanyok hitelesitését a fenntarto,
majd a Nemzeti Eréforras Minisztérium Ugyfélszolgalata végzi el. Ezutan keriil sor a
bizonyitvany Kiilligyminisztérium altal torténd feliilhitelesitésre.

e A kiulfoldon megkezdett ¢és befejezetlen tanulmadnyok a magyar kozoktatasi
rendszerben folytathatok. A kiilfoldi tanulmanyok beszamitasar6l annak az iskolanak
igazgatdja dont, amellyel a tanuld jogviszonyban all. Ha a beszdmitas kérdésében az
igazgatd bizonytalan, beszerzi az oktatasért felelds miniszter/hatosadg véleményét. A
beszamitds alapvetéen a kiilfoldi iskolai tanulmanyokrol sz6lé dokumentumok
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alapjan torténik, de az igazgatdé donthet ugy is, hogy kiilonbozeti vizsgat vagy
osztalyoz6 vizsgat ir eld. Ennek szdmat. Idépontjat maga hatdrozza meg. Az igazgato
dont arrdl is, hogy az adott évfolyamot a tanulonak meg kell-e ismételnie vagy sem.
Ha az iskolai tanulméanyok folytatasat a kiilfoldi és a magyar iskola kovetelmény —
rendszere kozotti eltérés gatolja, az iskola igazgatdja — a sziil egyetértésével — az
évfolyam megismétlését engedélyezheti ugy is, hogy a tanuld csak felzarkoztato
foglalkozasokon vesz részt. A foglalkozdsok idejét, az annak keretében oktatott
ismeretek korét, az ismeretek elsajatitasarol torténd szamadas modjat az igazgatod
allapitja meg.
e Ugyanigy jar az igazgatd abban az esetben is, amikor kiilfoldi didk /nem magyar

anyanyelvii kivan intézményilinkben tanulni.

I11. 18. Tanuléi jogviszony megsziinése

e atanuldt masik iskola atvette, az atvétel napjan

e Aaltalanos iskolai tanulmanyait befejezte

o tankotelezettség utolsd éve, szorgalmi idejének utolsd napjan, ha a tanuld tanulmanyait
nem kivéanja tovabb folytatni.

e Megsziinik a vendégtanuldi jogviszonya annak a tanulonak, ha kiskora tanuld esetén a
szll6 kérelmére azt megsziinteti a vendégtanuldi jogviszonyt 1étesitd iskola igazgatoja. Az
iskola igazgatdja megsziintetheti a jogviszonyt, ha a tanuld a foglalkozasokrol
igazolatlanul legalabb tiz alkalommal hidnyzik, vagy a vendégtanul6i jogviszonybol
szarmazo kotelességeit nem teljesiti. A dontésrdl az iskola igazgatdja értesiti a tanuldt, és
annak sziil6jét, valamint a tanuldval tanul6i jogviszonyban allo iskola igazgatojat.

IV. Tanulodi jogok és kotelességek gyakorlasanak szabalyai
e A tanulok jogait és kotelezettségeit a koznevelési torvény 46.§ sorolja fel.

e A nevelési-oktatasi intézmény, valamint a tanul6 kozotti eltérd megallapodas hidnyaban a
nevelési-oktatasi intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokaban levé
dolognak, amelyet a tanul6 éllitott eld a tanuldi jogviszonybol eredd kotelezettségének
teljesitésével Osszefiiggésben, feltéve, hogy annak elkészitéséhez sziikséges anyagi és
egyéb feltételeket az intézmény biztositotta.

Az iskola a tanuld kérelmére didkigazolvany kiadasat kezdeményezheti a hivatalnal. A
didkigazolvany elkészitésérél a hivatal, mint a didkigazolvany az egységes elektronikuskartya-
kibocsatasi keretrendszerrél szolo 2014. LXXXIIL. évi torvény szerinti kartyakibocsatoja
gondoskodik. A didkigazolvany kozirat.

IV 1. A tanulok egészségének, testi épségének megorzését szolgalo jogok
e tanuldk rendszeres egészségiigyi feliigyeletét €s ellatasat, az intézményben iskolaorvos €s
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iskolai védénd biztositja.

Az iskolaorvos elvégzi — vagy szakorvos részvételével biztositja — a tanulok
egészseégligyi allapotanak ellendrzését, sziirését, az alabbi teriileteken:

Fogaszat, évente egy alkalommal.
Tanulok fizikai allapotanak mérése, évente egy alkalommal.

Valamint tovabbtanulas, palyavalasztas eldtt allo tanulok vizsgalata hetedik €s nyolcadik
évfolyamon.

Az iskola épiiletében, és annak 5 méteres korzetében dohanyozni nem lehet. Sem az iskola
tanuldinak, sem dolgozdinak, sem az iskola vendégeinek.

V. 2. Tovabbi tanuldi jogok:

A tanuld a tanul6i jogviszonyon alapuld jogait a beiratds napjatol kezdve gyakorolhatja.
Jogszabaly, illetbleg a koznevelési torvény felhatalmazéasa alapjan az iskola a
tantargyvalasztas jogan kiviil a tanul6i jogok gyakorlasat a tanév megkezdéséhez koti.
Minden tanul6 joga ¢és kotelessége sz€p multd iskolank jo hirét apolni, és tanulasaval,
viselkedésével — az intézményen kiviil is - Isten dicsdségét szolgélni.

A torvényileg szabalyozott kedvezményeken kiviil az intézménynek mérlegelési
lehetdsége van mas kedvezményes juttatdsok megadasardl és biztositasarol a tanuld
szamara. lIlyen juttatds a tanulok képességeinek megfeleld oktatds, ingyenes vagy
kedvezményes étkezés, tanszerellatas, napkozis ellatas, tantargyvalasztas.

A tanuloszobai foglalkozasra a tanév elején lehet jelentkezni. Indokolt esetben a tanuld
tanuloszobai felvétele tanév kdzben is lehetséges

IV. 3. Tovabbi tanuléi jogok

Minden tanulénak joga van tanulményi eredményének, magatartdsi ¢és szorgalmi
fokozatanak megindokolt ¢és rendszeres rogzitéséhez, jegyeinek megismeréséhez ¢€s
rogzitéséhez.

Tanulmanyaikhoz, sportjukhoz, miivelddésiikhoz és szorakozasukhoz tanuldink igénybe
vehetik tanaraik segitségét, az iskola felszerelését €s létesitményeit (konyvtar, szakkorok,
sportkorok, tornaterem sportpalya stb.). az eszkozoket.

A tanuldk Didkonkormanyzatot hozhatnak 1étre. A Didkdonkormanyzat keretében az iskola
életérdl szervezett korrekt és megfontolt formaban lehet véleményt mondani. A tanulok
nagyobb kozdsségét a helyi, intézményi viszonyoknak megfeleléen lehet meghatarozni. A
didkonkormanyzat vélemény-nyilvanitasi joga a tanuloi létszam 50%-anak megkérdezése
utan.
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e Diakiigyekkel, problémakkal, iskolai tigyekkel kapcsolatban javaslatokkal fordulhat a
DOK vezetdjéhez. A javaslatokat irasban vagy szoban kozolhetik.

e A tanul6 alanyi joga, hogy részt vegyen a diakkorok munkajaban és kezdeményezze azok
létrehozasat

e Minden tanuldnak joga van, testi-lelki épségének sérthetetlenségéhez.

e A tanulénak joga, hogy dallapotanak, személyes adottsaganak megfeleld
megkiilonboztetett ellatasban, kiillonleges gondozéasban, rehabilitdcios célu ellatasban
részesiiljon, s életkoratol fiiggetleniil a pedagogiai szakszolgalat intézményeihez forduljon
segitségért. A sajatos nevelési igényl tanulok szakértéi vélemény alapjan, a sziild
kérésére, kérhetik a tanitasi ora aldli mentesitést, illetve adott tantargyakbol az értékelés
¢és mindsités aloli mentesitést. Az értékelés aloli mentesitést, a sziilé kérésére,az igazgatod
hatarozatot hoz, melyben meghatarozza annak érvényességi idejét is.

e A tanuldnak joga van a rendszeres egészségiigyi vizsgalaton részt venni, amirdl a sziil6t
legkésobb a vizsgalatot megel6z6 napon a tanul6 altal széban értesiteni kell.

A tanuldk tantargyvalasztasaval, annak médositasaval kapcsolatos eljarasi kérdések:
Minden tanul6 az iskoldba vald beiratkozaskor valaszt egy idegen nyelvet, amelyet az altalanos
iskolai tanulményai soran tanul. A tanulmanyai soran modositasra lehetdség nincs.

IV. 4. Tovabbi tanuloi kotelességek:

e Tanuldink egymas kozti viselkedését barati joindulat jellemezze. Egymashoz
megbecsiiléssel szoljanak, és tarsaiknak feleldsségérzettel adjanak példat a joban.
Felndttek irant mind az iskoldban, mind az iskolan kiviil udvariasak ¢és eldzékenyek
legyenek.

o Viselkedésével és megjelenésével példat mutasson tarsainak.

e Az iskolai hazirend, az egészséges ¢életmod, megtartasa. (Viselkedés, beszédmod,
alkohol, drog, dohanyzas, telefonhasznalat stb.)

o Tanulodi kotelesség, hogy részt vegyen a kotelezo €s a valasztott foglalkozasokon.

e Rendszeresen vegyenek részt az iskola €s az egyhdzkozség hitéletében.

e Az iskolai és egyhazi linnepeken kotelesek linnepi 6ltozékben megjelenni. Az tinnepi
oltozek fiuk részére iskolai nyakkendd, fehér ing, fekete nadrag és cipd; lanyok
részére iskolai sal, fehér bluz, fekete szoknya (térd felett 5-10 cm) vagy nadrag és
fekete tinnepi cipd.

e Atanul6 kotelessége, hogy megdrizze, illetdleg az eldirasoknak megfelelden kezelje a
rabizott vagy az oktatds sordn hasznalt eszkdzoket, dvja az iskola létesitményeit,
felszereléseit. Az eszkozoket, helyiségeket tanari utmutatassal hasznéalhatja. Koteles
betartani az ezekre vonatkozo hasznalati szabalyokat.

o Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és
biztonsdgat védd ismereteket. Haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellato
pedagogusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola
alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet, illetve balesetet
észlelt.
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e Az intézmény teriiletén talalt elvesztett targyakat a megtalaldo koteles azt a tanari
szobaban leadni.

IV. 5. Intézmény kozosségei, tajékoztatasi rend

A tanulok kozosségei

Tanuldinkat, a tanuldi jogok gyakorldsa az elsé iskolai tanév megkezdésekor, valamint mas
iskolabol valo beiratkozas iddpontjatdl illeti meg.

Az osztalykozosség

1. Az azonos évfolyamra jaro, kozos tanuldcsoportot alkotd tanuldok osztalykozosséget alkotnak.
Az osztalykdzosség €élén — mint pedagogusvezetd — az osztalyfonok all.
2. A 4-8. osztaly tanuldi maguk koziil — az osztaly képviseletére, valamint kozdsségi munkéjuk
szervezésére — az alabbi tisztségviseldket valasztjak meg.

o  Két képviseld (kiildott) az iskolai didkonkormanyzat vezetdségébe.
3. A tisztségviseloket az osztalykozosség, tagjai sorabdl, titkosan, szavazolappal valasztja.

Az iskolai diakonkormanyzat
1. A tanuldk ¢€s a tanulokozosségek érdekeinek képviseletére, a tanuldk tanodran kiviili, szabadidds
tevékenységek segitésére az iskolaban didkonkormanyzat mikodik.
2. Az iskolai didkonkormanyzat tevékenységét az osztalyokban megvialasztott kiildottekbdl,
valamint a didkkorok képviseldibdl allo didk-onkormanyzati vezetség iranyitja.
3. A didkonkormanyzat tevékenységét az iskola igazgatoja altal megbizott neveld segiti.
4. Az iskolai didkonkormanyzat képviseletét az iskolai diakonkormanyzat elnoke latja el.
5. A didkonkormanyzatot megilletd javaslattételi, véleményezési jog gyakorlasa elott a
didkonkormanyzatot segitd neveldnek ki kell kérni a didkok véleményét.
6. A didkonkormanyzat véleményét ki kell kérni a hazirend elfogadasa eldtt.
7. Az iskolai didkonkormanyzat véleményét, a NKT. 48.§-a (!) bekezdésében meghatarozottakon
tal:
A tanulok kozosségét érintd kérdések meghozatalénal,
A tanulok helyzetét elemz0, értékeld beszamolok elkészitéséhez, elfogadasdhoz,
A tanuloi palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,
Az iskolai sportkor miikodési rendjének megallapitasdhoz,
Az egyéb foglalkozés formainak meghatarozasahoz,
A konyvtar, a sportlétesitmények miikddési rendjének kialakitasahoz,
e Az intézményi SZMSZ-ben meghatarozott ligyekben
- ki kell kérni.
8.A diakonkormanyzat feladatainak elldtasahoz téritésmentesen hasznalhatja az iskola helységeit,
berendezéseit, ha ezzel nem akaddlyozza az iskola miikddését.

Az iskolai diakkozgytilés
1. Tanévenként legalabb egy alkalommal didkkozgytilés hivhato 6ssze.
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2. A diakkozgytilés 6sszehivasaért minden tanév majusaig az iskola igazgatdja a felelds.

3. Az iskolai didkkozgytilésen minden tanulonak joga van részt venni.

4. A didkgyilésen, a didkonkormanyzatot segitdé neveld, valamint a didkdonkorményzat
gyermekvezet6je beszamol az el6z6 diakkozgyllés ota eltelt idészak munkajardl, valamint az
iskola igazgatoja tajékoztatast ad az iskolai élet egészérdl, az iskola munkatervérdl, a tanuldi
jogok helyzetérdl és érvényesiilésérdl, az iskolai hazirendben meghatarozottak végrehajtasanak
tapasztalatair6l.

A tanulok, a sziilok tajékoztatasa, véleménynyilvanitasa
1. A tanuldkat az iskola egészének ¢€letérdl, az iskola munkatervérdl, az aktualis tudnivalokrol:
e Az iskolaigazgatdja, és
e Az osztalyfonokok folyamatosan tajékoztatjak.
2. A sziil6 joga (Nkt. 72.§(5)) kiillonosen, hogy megismerje az iskola pedagodgiai programjat,
hazirendjét, tdjékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.
3. A tanulot és a tanul6 sziileit a tanulo fejlodésérol, egyéni haladasardl, a neveldk folyamatosan
szoban ¢és az elektronikus tanulmanyi rendszeren (ellendrzé konyvon) keresztiil irdsban
tajékoztatjak.
4. A tanuldk a jogszabalyokban, valamint az iskola belsd szabalyzataiban biztositott jogaiknak az
érvényesitése érdekében — szoban vagy irasban, kozvetleniil vagy valasztott képviseldik,
tisztségviseldik utjan — az iskola igazgatosagahoz, az osztalyfonokiikhoz, az iskola nevel6ihez, a
didkdnkormanyzathoz fordulhatnak.
5. A tanuldk kérdéseiket, véleményliiket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg vagy
valasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola igazgatdsagaval, neveldivel,
nevelQtestiiletével.
6. A sziil0ket az iskola egészének ¢€letérdl, az iskola munkatervérdl, az aktualis feladatokrol:
e Az iskola igazgatodja, a sziil6i szervezet valasztmanyi {ilésén, minden félév elején
tajékoztatja.
e Az osztalyfdnokok az osztalyok sziildi értekezletein tajékoztatjak.
7. A sziiloket a neveldk a tanulok egyéni haladasarol az alabbi modon tajékoztatjak:
) Szoban: a csaladlatogatasokon, a sziiloi értekezleteken, a neveldi fogado oOrdin, a
nyilt tanitasi napokon, a tanul6 értékelésére 6sszehivott megbeszéléseken.
o {rasban: elektronikus ellenérzében (tajékoztato fiizetben), valamint félévkor és a
tanév végeén.
8. A sziildi1 értekezletek, és a neveldk fogadoorainak idépontjait tanévenként az iskolai munkaterv
tartalmazza.
9. A sziilék a tanulok, ill. sajat — jogszabalyokban, valamint az iskola belsé szabdlyzataiban
biztositott — jogaik érvényesitése érdekében szoban vagy irasban, kozvetleniil vagy valasztott
képviseldik, tisztségvisel6k utjan az iskola igazgatdsagahoz, az adott ligyben érintett gyermek
osztalyfédnokéhez, az iskola neveldihez, a didkonkormanyzathoz fordulhatnak.
10. A sziilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg vagy
valasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola igazgatosagaval, neveldivel.
11. Az iskolaban a sziilok jogaik érvényesitése, kotelességiik teljesitése érdekében az intézmény
mitkddését, munkdjat érintd kérdésekben véleményezési, javaslattevd joggal rendelkezd sziildi
szervezetet hozhatnak létre.
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V. Egészségvédelmi, baleset-megeldzési, munkavédelmi védo, 6vo eléirasok

Az intézmény dolgozoinak feladatai a tanuléi és gyermekbalesetek megel6zésében, ill.
baleset esetén (intézményi védo, eloirasok)

Az intézmény minden dolgozojanak alapveté feladata, hogy a tanulok, ovodas gyermekek
részére az egészségiik ¢és testi épségiik megodrzéséhez szlikséges ismereteket atadja, valamint ha
azt észleli, hogy a tanuld, évodas gyermek balesetet szenvedett, vagy ennek veszélye fennall, a
sziikséges intézkedéseket megtegye.

Az intézmény dolgozoinak és pedagogusainak feladatai a tanulé - és gyermekbalesetek
megelozésével kapcsolatosan

* Minden dolgozonak ismernie kell, és be kell tartania az intézmény munkabiztonsagi
(munkavédelmi) szabdlyzatanak, valamint a tlizvédelmi utasitdsnak és a tlizriadd tervnek a
rendelkezéseit.

* Az iskoldban a helyi tanterv alapjan minden tantargy keretében oktatni kell a tanuldk
biztonsaganak és testi épségének megovasaval kapcsolatos ismereteket, rendszabalyokat és
viselkedési forméakat. Ovodaban a helyi 6vodai pedagdgiai programban meghatarozottak szerint
kell a gyermekek figyelmét felhivni a veszélyforrasokra.

» Valamennyi pedagogus és pedagogiai munkat kozvetleniil segité alkalmazott a tandrai, tanéran
kiviili és csoportfoglalkozasokon, valamint ligyeleti beosztasuk ideje alatt kitelesek a rajuk bizott
tanulok, gyermekek tevékenységét folyamatosan figyelemmel kisérni, a rendet megtartani,
valamint a baleset-megel6zési szabalyokat a tanulokkal, 6vodas gyermekekkel betartatni.

» Az osztalyfonokoknek az osztalyfonoki orakon ismertetniiik kell a tanulokkal az egészségiik €s
testi épséglik védelmére vonatkozo eldirasokat, az egyes iskolai foglalkozasokkal egyiitt jard
veszélyforrasokat, valamint a kiilonféle iskolai foglalkozasokon tilos ¢és elvarhato
magatartdsformakat.

* Az osztalyfonokoknek feltétleniil foglalkozniuk kell a balesetek megelézését szolgalo
szabalyokkal. Az ismertetés tényét és tartalmat minden tanév elején, és ha indokolt tanév kozben
dokumentélni kell.

* A tanév megkezdésekor az elsd osztalyfénoki oran. Ennek soran ismertetni kell:
e aziskola kornyékére vonatkoz6 kozlekedési szabalyokat,
e a hazirend balesetvédelmi eloirasait,
e rendkiviili esemény (baleset, tlizriadd, bombariadd, természeti katasztrofa stb.)
bekovetkezésekor sziikséges teenddket, a menekiilési utvonalakat, a menekiilés rend;ét,
e atanulok kotelességeit a balesetek megeldzésével kapcsolatban.
* Iskolan kiviili foglalkozéasok eldtt (kirandulasok, tarak, tdborozéasok stb.)

* A tanév végén a nyari idénybalesetek veszélyeire kell felhivni a tanuldk figyelmét.

* A neveldknek ki kell oktatniuk a tanulokat minden gyakorlati, technikai jellegli feladat, illetve
tanoran vagy iskolan kiviili program eldtt a baleseti veszélyforrasokra, a kotelezd viselkedés
szabalyaira, egy esetleges rendkiviili esemény bekovetkezésekor kovetendé magatartésra.
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* A tanulok szamdra kozolt balesetvédelmi ismeretek témajat és az ismertetés idOpontjat az
osztalynaploba be kell jegyezni. A neveldnek visszakérdezéssel meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a
tanulok elsajatitottak-e a sziikséges ismereteket.

* A fokozottan balesetveszélyes tanitasi orakat (testnevelés, fizika, kémia, technika, informatika)
tartd, valamint a gyakorlati oktatast vezetd nevelok baleset-megeldzési feladatait részletesen a
munkakori leirasuk €s a munkabiztonsagi (munkavédelmi) szabalyzat tartalmazza.

Az iskola igazgatoja az egészséges ¢és biztonsagos munkavégzés targyi feltételeit munkavédelmi
ellendrzések (szemlék) keretében rendszeresen ellendrzi. A munkavédelmi szemlék tanévenkénti
idépontjat, a szemlék rendjét ¢és az ellenérzésbe bevont dolgozokat az intézmény
munkabiztonsagi (munkavédelmi) szabalyzata tartalmazza.

Az intézmény dolgozoinak és pedagogusainak feladatai a tanulébalesetek esetén:
A tanuldk, 6vodas gyermekek feliigyeletét ellatd neveldnek a tanuldt ért barmilyen baleset,
sériilés, vagy rosszullét esetén haladéktalanul meg kell tennie a kovetkezd intézkedéseket:

o a sériilt tanulot, 6vodas gyermeket elsdsegélyben kell részesitenie,

o ha sziikséges orvost, ment6t kell hivnia

e a baleset tényérdl, és a megtett intézkedésekrél haladéktalanul értesiteni kell a gyermek
szlleit, gondviseldjét,

o a balesetet, sériilést okozo veszélyforrast a tdle telhetd médon meg kell szilintetnie,

e a tanuldi- gyermekbalesetet, sériilést, rosszullétet azonnal jeleznie kell az intézmény
igazgatohelyettesének, tavolléte esetén az intézményben tartdzkodo felelds vezetdnek

o E feladatok ellatasaban a tanuld- gyermekbaleset helyszinén jelenlévd tobbi intézményi
dolgozo is koteles részt venni.

e A balesetet szenvedett tanulot, 6vodas gyermeket elsdsegélynyujtasban részesité dolgozé a
sériilttel csak azt teheti, amihez biztosan ért. Ha bizonytalan abban, hogy az adott esetben mit
kell tennie, akkor feltétleniil orvost/mentdt kell hivnia, és a beavatkozassal meg kell varnia az
orvosi segitséget.

e Az iskoldban, 6vodaban tortént mindenféle balesetet, sériilést az intézmény igazgatdjanak, az
intézményegységek vezetdinek az iskola munkavédelmi feleldsével egyiitt ki kell vizsgalnia.
A vizsgalat soran tisztazni kell a balesetet kivalto okokat és azt, hogyan lett volna elkeriilhetd
a baleset. A vizsgalat eredményeképpen meg kell allapitani, hogy mit kell tenni a hasonld
balesetek megeldzése érdekében és a sziikséges intézkedéseket végre kell hajtani.

A tanulo- gyermekbalesetekkel kapcsolatos intézményi feladatok a magasabb jogszabalyok
eléirasai alapjan

. A tanulo- gyermekbalesetet az eldirt nyomtatvdnyon nyilvan kell tartani, internetes
feliileten kell rogziteni

. A harom napon tl gy6gyuld sériilést okozé tanuléd-, gyermekbaleseteket haladéktalanul ki
kell vizsgalni és e balesetekr6l az eldirt nyomtatvanyon jegyzOkonyvet kell felvenni. A
jegyzOkonyv egy példanyat meg kell kiildeni a fenntartonak, egy példanyt pedig at kell adni a
tanulonak (kiskora tanuld esetén a sziildnek). A jegyzokonyv egy példanyat az intézmény Orzi
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meg.
. A sulyos balesetet azonnal jelenteni kell az intézmény fenntartdjanak. A stlyos baleset

kivizsgalasaba legalabb kozépfokti munkavédelmi szakképesitéssel rendelkezd személyt kell
bevonni.

. Az intézménynek igény esetén biztositania kell az iskolai, 6vodai sziil61 szervezet és az
iskolai  didkonkormanyzat képviseldjének  részvételét a  tanulo-, gyermekbalesetek
kivizsgalasaban.

. A neveld és oktato munka egészséges €s biztonsagos feltételeinek megteremtésére, a

tanulo-, gyermekbalesetek megeldzésére vonatkozo részletes helyi szabalyokat az intézmény
munkabiztonsagi (munkavédelmi) szabalyzata tartalmazza

e Tiiz- vagy bombariadd esetén a Tlizvédelmi Szabdlyzatban illetve a Bombariadd
Tervben foglaltak szerint kell eljarni. Minden tanév kezdetekor az emlitett
szabalyzatokat ismertetni kell.

e Misok és sajat testi épségét veszélyeztetd anyagokat és targyakat tilos az iskolédba
hozni.

e Az iskola teriiletére tilos kutyat, macskat behozni vagy beengedni.
e Testnevelés orakon, sportfoglalkozasokon, ékszer, karora, piercing nem javasolt.

V1. A tanulok jutalmazasanak elvei

Azt a tanulot, aki képességeihez mérten

példamutatd magatartast tantsit, vagy és

folyamatosan jo tanulmanyi eredményt ér el, vagy

az osztaly, illetve az iskola érdekében kdzosségi munkat végez, vagy

iskolai, illetve iskolan kiviili tanulmdanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken, vetélkeddkon,
vagy eldadasokon, bemutatdkon vesz részt, vagy

e barmely mas modon hozzéjarul az iskola jo hirnevének megdrzéséhez és noveléséhez

az iskola jutalomban részesiti, részesitheti.

VI. 1. Az iskolai jutalmazas formai

Az iskolaban tanév kozben elismerésként a kovetkezo dicséretek adhatok:

e szaktanari dicséret,
e napkozis neveldi dicséret
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e osztalyfonoki dicséret,
e igazgatdi dicséret.

A jogszabalyokban, illet6leg az iskola hazirendjében megfogalmazott tanulmanyi, magatartasi €s
szorgalmi kovetelményeket kiemelkedden teljesitd, az iskola hirnevét erdsitd tanuldkat, az

intézmény jutalomban részesiti.

a) Tantargyi elismerés

e A tantargyban végzett kiemelkedd munkaért szaktanari dicséret adhato.
e Tobb tantargybol kiemelkedden teljesitd tanulod részére tobb neveldtestiileti dicséret is adhato,
amelyet be kell vezetni az anyakdnyvbe €s a bizonyitvanyba is.

e Kimagasl6 eredmény esetén igazgatoi dicséret €s jutalomkdnyv adhat6 a tanév végén a
tanulonak, neveldk és a sziilok kdzossége elott.

e Orszéagos szintli tanulmanyi — €s sportteljesitmény jutalmazésa tanév végén torténik.
Tanulmanyi versenyek allasarol az iskolai faliajsagon folyamatosan tajékoztatni kell a
tanulokat.

b) Magatartds és szorgalom jutalmazdsa

Az a tanul6, aki magatartasaban €s szorgalmaban példas, a felndttekkel és tarsaival udvarias,
rendszeretd, kotelességtudo, a kozosségi €letben aktiv, kezdeményezd az alabbi jutalmazasi
fokozatban részesiilhet.

szaktanari szobeli dicséret
szaktanari irasbeli dicséret
osztalyfonoki szobeli dicséret
osztalyfonoki irasbeli dicséret
1gazgatoi szobeli dicséret
1gazgatoi irdsbeli dicséret

A fokozatok bejegyzése az ellendrzd konyvbe torténik, melyet a jutalmat add neveld jogosult
beirni. A tantestiileti dicséret, amely bejegyzésre keriil a bizonyitvanyba és az anyakonyve is,
tanév végi dicséret €s jutalomkdnyv a tanulok, tanarok és a sziilok el6tt kertil atadasra.

V1. 2. A jutalmazas célja, hogy

a tovabbi j6 munkara, teljesitményére 6sztondzzon,

a jutalmazottat példaként allitsa egyén és kozosség elé,

a kiemelked¢ teljesitményt, a jol végzett egyéni és kdzosségi munkat elismerje,
mindezek altal fejlessze, gyarapitsa a pozitiv személyiségvonasokat, a kisebb — nagyobb
kozosség iranti felelosséget.
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A célokbol kitlinik, hogy iskolankban nem pusztin eredmény centrikus jutalmazési rendszert
akarunk érvényesiteni.

A jutalmazas alapjaul szolgal6 teljesitményt az egyéni adottsagok ¢és lehetdségek fiiggvényében,
az erbfeszitést, a torekvést is értékelve kell vizsgalni.

A fentiekben Osszefoglaloan megjelent a jutalmazhato6 teljesitmények kore.

Jutalom adhaté az iskolai élet barmely teriiletén: tanulményi teljesitményért, a kozosségért
végzett tevékenységért (sport, kulturalis tevékenységért, kézhasznii munkaért, példaado
magatartasért, szorgalomért, illetve a tanulé magatartasaban, szorgalmaban megnyilvanul6
pozitiv iranyu tartos valtozasért).

Az egyéni jutalmazas elveihez hasonlok alapjan lehetséges és sziikséges a kisebb — nagyobb,
alland6 — vagy alkalmi kdzdsségek csoportos jutalmazasa.

Jutalom adhaté a tanuld vagy tanulokozosség iskolai életében, illetve az azzal Gsszefiiggd
tevékenységében részt vevo, azt ismerd egyének €s kdzosségek kezdeményezésére, €s javaslatara.
(Kezdeményezdk, javaslattevOk lehetnek tehat a gyermek — tisztségviseldk, hetes, csoportvezetd,
sth. — szaktanarok, napkozis nevel6k, osztalyfonokok, neveldtestiilet, igazgatosag, tarsintézmény
képviseldk, SZMK).

A jutalmazast megel6z6 mozzanat a jutalom erkdlcsi — érzelmi tartalmat, nagysdgat erdsitd
eljaras, az egyetértési jog gyakorlasa legyen. E jogot mindenkor az érintett gyermek vagy felnott
kozosség, illetve a kozosségiranyito felnétt gyakorolja.

Az elnyert jutalom minden esetben kapjon nyilvanossagot, a jutalmazott tevékenység, eredmény
pedagbgiai értékétdl fliggden megjelenhet a kisebb — nagyobb ko6zdsség nyilvanossaga elott.
(Faliujsagon, iskolaujsagban, iskolagytilésen, egyéb iskolai rendezvényen, iskolaradidban.)

VI. 3. Adminisztrativ jellegii, nem rendszeres évkozi jutalmak

Ide sorolhatdk a szaktanari-, osztalyfonoki-, igazgatdi dicséretek, dicsérd értesitések, oklevelek.
A bizonyos teljesitmény szinthez kotott egyéni — és kozosségi jutalmak (pl. tantargyi
pontversenyek), javaslat a csaladi jutalmazasra. E jutalmazéasi mod altalaban figyelembe veszi a
fokozatossagot.

V1. 4. A tanév soran adhaté rendszeres jutalmak
Ide sorolhatok a hosszabb tavu teljesitményt meghatarozott alkalmakkor elismerd (adminisztrativ
vagy targyi) egyéni €s kozosségi jutalmak, mint a tanulmanyi teljesitmény félévkor, év végén

torténd elismerése, valamint a mozgalmak, hosszu tava sportteljesitmények jutalmazéssal
egybekotott értékelése.
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Céljutalmak adhatok egyszeri alkalomhoz vagy rendezvénysorozathoz kapcsolodo
teljesitmény jutalomkeént torténd megitélésekor.
Ide soroljuk az egyéb tanulmanyi, a kulturalis-, sportrendezvények soran nyujtott teljesitmények
oklevéllel, emléklappal, plakettel, kitlintetéssel valo elismerését.

Rendkiviili egyedi jutalom barmely, az iskola életével 6sszefiiggd kiemelkedd egyéni, vagy
kozosségi teljesitmény elismerésére szolgal.
Lehet adminisztrativ vagy targyjutalom, a tett, az eredmény pedagogiai értékétdl fiiggben, azzal
aranyossagban kapjon nyilvanossagot.

Osztondij. Ev végén. Osztalyonként a legkivalobbak részére adhato pénzjutalom.

A Kivald Didk cim elnyerésének feltételei:

Az egész vagy tobb évi iskolai munkéaban egyenletesen jo teljesitményt nyuajtd tanulok kozott a
nyolcadik osztdly végén a Tantestiilet titkos szavazéassal donti el az iskola Kivalé Didkja cim
odaitélését.

Jutalma a mindenkor megallapitott pénzjutalom, tovabba errdl sz616 oklevél és plakett.

Kivalo tanulok fogadasa:

Az elsé félév végén elért kivald tanulméanyi eredményt elért tanuldk elismerése. Unnepélyes
keretek kozott, intézményi szinten keriil sor a jutalom atadasara, melyre az érintett tanulok sziilei
1s meghivast kapnak.
A fogadason valo részvétel feltételei:
- also tagozatos tanuld esetében a félévi bizonyitvanyaban maximum kettd jo eredmény
szerepelhet, amelyek koziil csak az egyik lehet fétantargybol,
- 5. és 6. évfolyamon tanuld esetében a félévi bizonyitvanyban maximum héirom jo
eredmény szerepelhet, amelyek koziil kettd lehet fétantargybol,
- 7. ¢és 8. évfolyamon tanul6 esetében a félévi bizonyitvanyban maximum négy j6 eredmény
szerepelhet, amelyek koziil harom lehet f6tantargybol,
- valtozora értékelt magatartassal illetve barmely tantargybol szerzett kozepes vagy
gyengébb osztalyzattal nem vehet részt tanulé a fogadason.

V1.5. A tanuldkkal szembeni fegyelmezé intézkedések formai és elvei
Azt a tanulot, aki
e tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti, vagy

e atanuloi hazirend el6irasait megszegi, vagy
¢ igazolatlanul mulaszt, vagy
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e barmely modon art az iskola j6 hirnevének biintetésben lehet részesiteni.

A fegyelmezd eljaras célja, hogy a normasérté magatartdsra felhivja a figyelmet, annak
elkeriilésére, az egyéni és k6zosségi rend, fegyelem megtartasara, gyakorlasara 6sztonézzon.

o A fegyelmez6 eljaras azonnali, a fegyelemsértéssel aranyos legyen, alkalmazéasaban altalaban
érvényesiiljon a fokozatossag.

e A tanuld tanorai fegyelmezetlensége tantargyi osztalyzattal, a tanulmanyi minésités
csokkentésével nem biintethet6.

e A tanulé magatartasdnak megitélése fliggjon a vele szemben alkalmazott fegyelmezési
eljarastol, ennek hatalyarol az egyes fegyelmezo eljarasok kiilon rendelkeznek.

o A fegyelmezési eljarasok érvényesitésében hangsulyozni sziikséges a kozosségiranyitdo —
kozosségalakito felnott felelésségét, a pedagogus testiilet tagjainak tdmogatd egyiittmiikodo
kotelességét.

o A fegyelmez0 eljaras altalaban kapjon nyilvanossagot. Ha azonban a pedagdgiai megfontolas
ez ellen szol, ettdl eltekinthetiink.

e A tanul6 fegyelmi felel6sségét a neveldtestiilet a fegyelmi biintetés, illetve a fegyelmezo
intézkedések — alkalmaval egyedi elvek alapjan — érvényesiti.

A fegyelmi biintetésral

A kotelességeit végzetesen ¢és sulyosan ,,megszegd tanuldo — az iskolavezetés ¢és a
kozosségiranyitd — alakitd felnott felelés, konkrét 4allasfoglalasa alapjan a tanuld
meghallgatasaval, indokolt irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.

E végségek korébe soroljuk a tanulmanyi kotelezettség kirivd megszegését, a tobbszori
igazolatlan mulasztast — iskolakeriilést, a botranyt okoz6 iskolai — és iskolan kiviili viselkedést, a
szandékos karokozast, rongélast, a testi épséget veszélyeztetd magatartast. A fegyelmi biintetés a
gyengébb magatartas mindsitésében is kifejezédik.

Ennek érvényesitési idotartamarol mindenkor az irdsos hatarozat rendelkezik.

A fegyelmi biintetés és altalaban a fegyelmezd eljarasok — megéllapitasakor a vétkes tanulod
koriilményeit, altalanos megitélését a cselekedet hattértényezoit is értékelniink kell.

A fegyelmezo intézkedésekrol

Az iskolai élet minden tanuldra, tanulokozdsségre érvényes normait a Héazirend tartalmazza. E
szabalyzat megsértése a tanuldval — egyes esetekben a tanuldcsoporttal — szembeni fegyelmezd
intézkedések alkalmazéasat vonja maga utan.

A fegyelmezd intézkedések soraban javasoljuk — a fokozatossag teljesebb érvényesitése
érdekében — a szaktanari figyelmeztetés és a neveldtestiileti feleldsségre vonas felvételét.

Azokat a tanulokat, akik az iskola Hazirendet tan6ran vagy tandran kiviili, az iskolan beliil vagy
az iskolan kiviil megszegik, vagyis az iskolai kozdsség normait sértd magatartast tantsitanak,
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fegyelmezd intézkedésben kell részesiteni. A tanuld fegyelmezetlen magatartasat rendszabalyozo
intézkedések a kovetkezok:

e osztalyfonoki szobeli figyelmeztetés
e osztalyfonoki irasbeli figyelmeztetés
e osztalyfonoki intés iradsban,

e igazgatoi szobeli figyelmeztetés,

e igazgatoi irasbeli figyelmeztetés,

e igazgatoi intés irasban.

Az elmarasztalas fokozatainak megallapitdsa az osztalyfonok feladata, s ez az osztalyban tanitd
szaktanarok véleményének figyelembevételével torténik. A bejegyzés az ellendrzébe az
osztalyfonok vagy az igazgatd feladata.

Az intést a sziilovel lattamoztatni kell.

A tanulok munkafegyelmének kialakitdsa a szaktanarok és az osztalyonok kozos feladata: helyes
szokasrendek megteremtésével, és azok kovetkezetes betartasaval a tanulasi modszerek
megtanitasaval, a tanulok megfeleld terhelésének biztositdsaval. A munkafegyelmet sértd tanulok
ellen az alabbi fegyelmezd intézkedés hozhato:

a) Szaktanari figyelmeztetés — intés:

A szaktargy tanulmanyi kotelezettségei ellen vétd tanuldt a szaktanar — tanitd
figyelmeztetésben részesiti. Ha a vétség tobbszor megismétlédik, s ezzel a tanuld 6nnon
tanulmanyi eldmenetelét vesz€lyezteti, a szaktanar, a tanito/tanar intést alkalmaz. Mindkét
fegyelmezd intézkedés irasban rogzitendd az osztilynaploban és a tanuld ellendrzdjében,
hatdsa egy honapig a szorgalom mindsitésében is érvényesiil.

b) Osztalyfénoki figyelmeztetés — intés:

A tanulod kozosségi és altalanos magatartasaban, tanulményi tevékenységében nyilvanvalo
negativ jelenségekért az osztalyfonok figyelmeztetésben részesiti a tanulét. Amennyiben a
tanulé sulyosabban vét a kozosség érdekei ellen, vagy a Hézirend pontjait megsérti,
magaviseletén a figyelmeztetés hatasara sem valtoztat vagy a kotelességeit sorozatosan
elmulasztja, osztalyfénoki intésben részesiil. E fegyelmez6 intézkedéseket kezdeményezhetik
a gyermek-tisztségviselok, a szaktanarok, az osztalyfonokok, valamint a gyermek iskolai, s
iskolan kiviili tevékenységben résztvevd, azt jol ismerd személyek.

Az osztalyfonoki figyelmeztetés, intés egymasra épiilo fegyelmezd eljaras, hataly 1, illetve 2
honap, hatasa ez id0 alatt a tanulé magatartasanak, szorgalmanak elbiralasaban automatikusan
érvényesitendo.

A fegyelmi eljaras irasos rogzitésérol, a sziilok tajékoztatdsardl mindenkor az osztalyfénok
gondoskodik.

c) Igazgatoi figyelmeztetés — intés:
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Ha a tanuldo tarsaira, kozoOsségére bomlaszté hatast gyakorol, ha sorozatos
kotelezettségszegése kozossége irdnyaba negativ példat mutat, ha a kozosségre karos
tevékenysége bizonyithatd, a tanuld igazgatdi figyelmeztetésben, ismétlddés, illetve mas
hasonlé nagysagrendii vétség esetén igazgatoi intésben részesiil.

Az igazgatoi figyelmeztetés, illetve intés egymasra épiil6 fegyelmez6 intézkedés, rogzitése az
osztalynaploban az osztalyfonok altal torténik, a sziilét az igazgatosag tajékoztatja, az
intézkedés hatalya legkevesebb 3 honap.

Ha a tanul6 magatartasdban, tanulmanyi fegyelmében tartdésan jelen vannak a negativ
vonasok, vagy a fegyelmi bilintetés alkalmazasa ezzel eloddzhatd, a tanulot a fegyelmi
vétségért a neveldtestiilet vonja feleldsségre. E fegyelmezd intézkedés a fokozatossag elve
alapjan torténhet — osztalyfonoki, igazgatoi felelésségre vonas utan -, de a cselekedettel
aranyosan egyszeri, egyedi is lehet. Hatdlyara — a konkrét esetre vonatkozoan — a
nevelGtestiilet tesz javaslatot, rogzitése az osztalynaploban, lehetdség szerint a tanulérol
vezetett feljegyzésekben torténik, a fegyelmezd intézkedésrdl a sziildt az osztalyfondk irdsban
tajékoztatja.

d) A fegyelmez6 intézkedések kozé sorolhatd a fentieken kiviil az alabbi formak:
- engedélyek, kedvezmények visszavonasa kiilonb6z0 idOtartamra,

- megbizatasok visszavonasa,

- jutalombol val6 kizaras.

Ha bizonyos hidnyossagok sorozatosan vagy tobb targybol is eléfordulnak, illetéleg, ha a
tanulo kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, a fegyelmi eljarast — jogszabaly alapjan —
le kell folytatni.

e)

A Sziil61 Szervezet és a Diakonkormanyzat kezdeményezésére miikodtetni kell a fegyelmi eljaras
lefolytatasat megel6z6 egyeztetd eljarast. Az egyeztetd eljards célja a kotelességszegéshez
elvezetd események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a kotelesség szeg0 €s a sértett kozotti
megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.

Egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor van lehetdség, ha azzal a sértett, kiskoru esetén a sziild,
valamint a kotelességszegd, kiskoru esetén a sziild is egyetért.

A fegyelmi eljaras meginditasarol szolo értesitésben fel kell hivni a kotelességszegd tanulo, ha
kiskoru, a sziil6 figyelmét, hogy

- az értesités kézhezvételétdl szamitott Ot tanitdsi napon beliil irasban bejelentheti, ha kéri az
egyeztetd eljaras lefolytatasat.

- a fegyelmi eljarast folytatni kell, ha az egyeztetd eljaras lefolytatdsat nem kérik, vagy ha az
egyeztetd eljaras a bejelentéstdl szamitott tizendt napon beliil nem vezetett eredményre.

- Ha a kotelességszegd ¢€s a sértett megallapodott a sérelem orvosldsaban, ko6zos
kezdeményezésiikre a fegyelmi eljarast a sérelem orvosldsara sziikséges idore, de legalabb harom
honapra fel kell fliggeszteni.

- ha a felfliggesztés alatt a sértett, kiskori esetén a sziill6 nem kérte a fegyelmi eljaras
lefolytatasat, a fegyelmi eljarast meg kell sziintetni.

- nyilvanossagra hozatal a felek megéllapodasa alapjan.
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Ha a tanul6 tanulmanyai folytatasaval osszefliggésben az iskoldnak kart okoz, ez esetben a Ptk.
szerint kell eljarni.

Végso esetben mas iskolaba vald athelyezést is kezdeményezhetnek a nevel6testiiletbdl alakult
fegyelmi bizottsag.

A biintetéjogi és fegyelmi eljaras hatilya ala nem tartozd, pedagégus vagy az intézmény
egyéb alkalmazottja ellen iranyuld, az intézménnyel jogviszonyban allo tanulé részérol
elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyeget6 cselekményekre vonatkozé szabalyok:
Megel6zés céljabol az intézmény Pedagogiai Programjaban megfogalmazott nevelési elveket,
értékeket kovetve, a munkarendbe illesztve pedagodgiai beszélgetésre, osztalyfonoki
megbeszélésre, iskolapszicholdgiai tevékenységre keriilhet sor.

Kivizsgalds modja: igazgatdi dontés szerinti meghallgatasok, esetmegbeszélések.

Az alkalmazand6 intézkedések megallapitasakor mérlegelni sziikséges az eset sulyossagat, a
fennall6 koriilményeket és a gyakorisagot.

IX. Helyiséghasznalat, teriilethasznalat

a, Az iskola létesitményeinek, eszkozeinek hasznalata

1. A tanuldk igényei alapjan az iskola igazgatdjaval tortént elézetes megbeszélés utan lehetdség
van arra, hogy az iskola létesitményeit, illetve eszkozeit a tanulok — tanari feliigyelet mellett —
egyénileg vagy csoportosan hasznaljak.

2. A délutani tandéran kiviili foglalkozasokat az iskola neveldi Turkevén 14.00 ora és 16.30,
Kétpon 14 ora és 15,30 kozott szervezik meg. Az ettdl eltérd idépontokrol a sziiléket eldre
értesiteni kell.

3. A délutani tanorai foglalkozdsokra — a felzarkoztatd foglalkozasok, valamint az egyéni
foglalkozasok kivételével — onkéntes. A délutani tanorai foglalkozasokra a tanuloknak minden
évben jelentkeznie kell.

4. Felzarkoztatd foglalkozasra, valamint az egyéni foglalkozdsokra kotelezett tanulokat
képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a tanitok, szaktanarok jelolik ki. A tanulok
részvétele a felzarkoztatd foglalkozasokon, valamint az egyéni foglalkozasokon kotelezd, ez alol
felmentést csak a sziild irasbeli kérelmére az iskola igazgatoja adhat.

5. A délutani tandrai foglalkozasrol torténd tavolmaradast is igazolni kell. A foglalkozasokrol
ismételten igazolatlanul mulaszt6 tanuld az igazgaté engedélyével a foglalkozasrdl kizarhato.

C) A nevelési-oktatasi intézmény helyiségeinek illetve teriileteinek hasznalati szabalyozasa
szoros Osszefliggésben kell alljon az intézmény pedagdgiai programjaval

d) Aziskola ,nyitva tartasa ,,(naponta a tanitas kezdetétdl, a délutani foglalkozasok végéig.)

e) Tanitason kivill az iskola hasznalata kérdésében az osztalyfonokok a szaktanarok az
igazgatoval, vagy az igazgatohelyettessel egyeztetnek. (hol a kulcs, ki dont annak
odaadasarol) - A helyiségek haszndlata nevel6testiileti hatdrozat alapjan.
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Kivételes esetekben csak az intézményvezetd jovahagyasaval lehet eltérni a munkarendre
vonatkoz6 szabalyoktol

VII. Ovoda hazirendje

A hazirend hatilya: a hazirend az 6voda minden pedagogusara, illetve valamennyi
alkalmazottjara, az intézménybe jard 3-7 éves koru gyermekre €s sziileikre vonatkozik.
A Hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés.

A Hazirendet:

e az intézmény vezetdje / Ovodavezetd késziti el,

e ¢saneveldtestiilet fogadja el.
A hazirend elfogadésakor, illetve modositasakor a sziilék képviselete (SZMK) egyetértési jogot
gyakorol. A hazirend a fenntartd jovahagyasaval valik érvényessé.
A Hazirend médositasara akkor keriil sor, ha a vonatkoz6 jogszabalyokban valtozas all be, vagy
ha a sziil6k képviseldik ttjan, illetve a neveldtestiilet erre javaslatot tesz.
A Hazirend a kihirdetés ¢és kifliggesztés napjan 1ép hatdlyba, a hatdlyba 1épést kdvetden az
intézmény valamennyi dolgozoéjara, az intézmény szolgaltatasait igénybe vevd gyermekekre €s
szilileikre vonatkozik.

VII. 1. Az 6voda torvényben meghatarozott feladatai:

o cllatasanak keretei kozott felelds a gyermekek testi, értelmi, érzelmi, erkolcsi fejlodéséért;

e az 6voda felelds a gyermekkozosség kialakitasaért és fejlodéséért;

e az 6voda a gyermek személyiségének fejlesztésében, képességeinek kibontakoztatasaban
egylittmiikodik a sziildvel,

e az dvoda a gyermekkozosség kialakitasa, fejlesztése soran a sziilok kozosségével
egylittmikodve végzi nevel-oktatd munkajat.

e Az dvoda 6vo-védo, szocialis, neveld-személyiségfejlesztd funkciokat 1t el.

e Az dvodai nevelés szakasza a gyermek harom éves koraban kezdddik és — ha jogszabaly
masképp nem rendelkezik — tart annak az évnek augusztus 31. napjaig, amelyben a
gyermek a hetedik életévét betolti.

o Aszild kérésére a gyermek augusztus 31-edike utan tovabbi 6vodai nevelésben vehet
részt, ha az 6voda neveldtestiilete (a szakértdi és rehabilitacios bizottsag javaslatara) azzal
egyet ért.

o A gyermek 6tddik évének betdltésétdl kezdve, ovodai nevelés keretében folyo iskolai
¢letmaddra felkészité foglalkozason koteles részt venni.

VII. 2. Nevelési céljaink:
o A gyermekek szamara szeretetteljes, meleg, elfogadd, timogato 1€gkor biztositasa.
o Az egészséges harmonikus személyiségfejlesztés, a sikeres iskolai beilleszkedéshez
szlikséges testi, szocidlis €és értelmi érettség kialakitasa,
e Az iskolai potencidlis tanuldsi zavarok megeldzése, az 6vodai nevelési feltételek sajatos
megszervezesével.
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A gyermekeknek a vildgot, mint Isten csodalatos teremtését bemutatni, és a természet
iranti pozitiv kotdédést erdsiteni,

Szeretetre nevelni, mely az 6nuralomra, szolgalatkészségre és személyes hitre nevelésben
valosul meg.

Nevelési alapelveink:

A reformatus nevelés vilagnézeti alapja a Szentiras és az abbol taplalkozo hitvallasunk.
Keresztyén nevelésiink célja, a keresztyén értékrend atadasa, mely elsdsorban a gyerekek
lelki €letére iranyul, de atszovi az altalanos nevelési feladatokat és a kozosségi nevelést is.
Gyermekeinket szeretnénk elinditani azon az Gton, ahol az evangélium megismerése altal,
¢letiik egy bizonyos pontjan Jézus Krisztus kovetdivé valnak.

Ovodankban a neveldmunka a mindenkor érvényben 1év6 Kozoktatasi Torvény, az
Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, a Helyi
Nevelési Program, valamint a Mindségiranyitasi program szerint folyik.

A gyermek jogai:

A gyermeknek joga, hogy a nevelési-oktatdsi intézményben, biztonsadgban és egészséges
kornyezetben neveljék és oktassak, 6vodai €letrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas
beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének
megfelelen alakitsak ki.

A gyermek személyiségét és emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és
védelmet kell szamdra biztositani, fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek nem
vethetd al4 testi fenyitésnek.

A gyermek joga, hogy személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és maganélethez valo
jogat az 6voda tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat méasokat
e jogainak érvényesitésében.

A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld
nevelésben, oktatasban részesiiljon.

A gyermeknek joga van adottsdganak megfeleld megkiilonboztetett ellatdsban részesiilni,
pedagogiai szakszolgélathoz fordulni segitségért.

Joga, hogy csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden kedvezményes étkezésben részesiiljon.
Joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részestiljon.

A gyermek kotelességei:

hogy részt vegyen a kotelezo és valasztott foglalkozasokon,

hogy 6vja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

hogy megtartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét,
hogy megorizze, illetdleg az eldirdsoknak megfeleléen kezelje az 6vodaban hasznalt
jatékokat, eszkozoket, Ovja az 6voda létesitményeit, eszkozeit.

hogy az 6voda vezet6i, pedagogusai €s alkalmazottai, 6vodatarsai emberi méltosagat €s
jogait tiszteletben tartsa.

A sziilo jogai:

A sziil6t megilleti a nevelési-oktatasi intézmény szabad megvalasztasanak joga.
Joga, hogy megismerje az intézmény Pedagdgiai Programjat, Hazirend;jét.

37




Kaszap Nagy Istvan Reformatus Altalinos Iskola és Ovoda
5420 Tarkeve, Kossuth L. u. 15.

Joga, hogy folyamatos tdjékoztatast kapjon gyermeke fejlédésérol. A gyermek
neveléséhez tanacsokat kapjon.

A sziil6 kezdeményezheti Ovodaszék, Sziil6i Szervezet 1étrehozasat, részt vehet és
kozremiikodhet annak tevékenységében.

VII. 7. A sziil6 kotelességei:

biztositsa gyermeke dvodai nevelés keretében foly¢ iskolai életmodra valo felkészitd
foglalkozason vald részvételét;

megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésében;
megtegyen minden tdle elvarhatdt gyermeke fejlodéséért;

rendszeres kapcsolatot tartson, a gyermekével foglalkozo pedagdgusokkal;
elosegitse gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, az dvoda rendjének, a
kozosségi €let magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

Részletes szabalyok

VII. 7. 1. Az 6vodai beiratkozas és egyéb tudnivalok

A felvételi hatarozat alapjan, beiratkozas, a gyermek ¢€s sziilei személyes megjelenésével
torténik, a gyermekre vonatkoz6 informaciok rogzitésével, amit a sziilok tajékoztatasa
el6z meg.

A gyermek szamara lehetéséget biztositunk ez id6 alatt, hogy megismerkedhessen
ovodank életével, a gyerekekkel és az 6vondkkel, bekapcsolodhasson tevékenységiikbe.
A sziilok szamara igyeksziink lehetOséget teremteni 6vodank minél alaposabb
megismerésére. Ennek egyik formaja a ,,nyitott” foglalkozasok tartdsa:nyilt napon, esetleg
kozos tinnepségek, jatszo idok teremtése.

Minden sziil6t partnerének tekinti 6vodank, s kdlcsonds Oszinteséggel €s segitdszandekkal
mindent elkdvetiink 6vodank és benne gyermekeink minél jobb ellatasaért.

A beiratkozas minden év majusaban a Jegyz0 altal megjelolt héten €s id6tartamban
torténik, a beiratkozas jelentkezési lap kitoltésével valik érvényessé.

Beiratkozéaskor bemutatasra keriilnek a sziilok személyazonossagat igazold
dokumentumok, valamint a gyermek egészségiigyi konyve. A felvett gyermekek névsorat
a Jegyz0 altal megjeldlt napon kifiiggeszti az 6voda.

Nevelési alapelv:

Ovodasainkat a tradicionalis nevelés alapjan a felndttek és egymas tiszteletére neveljiik, arra,
hogy el tudjak fogadni tarsaik egyéniségének kiilonbozdségét, ki tudjak fejezni magukat, de
képesek legyenek alkalmazkodni is, az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakossaggal,
arulkodassal oldjdk meg. Igyeksziink hatarozott, ugyanakkor megérté gyermekeket nevelni.
Kérjik, hogy torekvésiink sikere érdekében, otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyermekeikben.
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VII1. 7.2. Napirend

Id6pont Tevékenység

Nyitastol 9 oraig Jaték, szabadon valasztott tevékenység, készségfejlesztés a
csoportszobaban, mindennapos testnevelés, foglalkozas,

9-9 30- 6raig Eldkésziilet a tizoraihoz tisztalkodas, tizorai
Jaték, délelotti foglalkozas (mese, vers, nyelv, ének-zene, sport,

9.30-10.30- oraig kézimunka, kérnyezetismeret)

10.30.-12. 6raig Késziilodés az udvarra, ebédig jaték a szabadban

12-13. 6ra Terités, elokésziilet az ebédhez, ebéd, tisztalkodas, lefekvés

13-15.10.-ig Délutani alvas, vagy csendes pihend

15.10-16 oraig Ebredés, tisztalkodas, mindennapos testnevelés, uzsonna, délutani
foglalkozas

16 6raig, zarasig Jaték, szabadon valasztott tevékenység

VII. 7. 3. Heti rend

Hetente az egyes fejlesztd foglalkozasok (hitéleti foglalkozés, kornyezetismeret, matematikai
ismeretek, irodalmi nevelés, zenei nevelés, testi nevelés, vizualis nevelés) az Ovodai Nevelés
Orszagos Alapprogramja szerint zajlik. Az dvoda heti rendje csoportonként eltéré lehet, évente
errOl - évkezdéskor tajékoztatjuk a sziiloket.

VII. 7. 4. Az 6voda nyitvatartasi ideje:
Hétf6 — Péntek: Kalman Kkir. uti Ovoda : 6,30-17- oraig

Az 6vodaban a nevelés nélkiili munkanapok szama egy nevelési évben 6t nap lehet, melynek
idépontjardl a sziil6k legalabb hét nappal elbb értesiilnek.

Az 6voda nyari zarva tartasardl legkésObb minden év jan 31.-ig a sziiloket az intézmény
tajékoztatja.

A gyermekek hazavitele ebéd eldtt 11.30-ig, ebéd utan 13 6rdig és délutan 15.30 oratol torténhet.
A gyermeket az 6vodabol a sziildn kiviil méasnak csak a sziil6tdl kapott irasbeli nyilatkozat
atvételével adjuk ki. Elvalt sziilok esetén a birdsagi végzésnek megfelelden jarunk el.(Ennek
hidnyaban a gyermeket kiilonélés esetén is mindkét sziilének egyforman kell kiadnunk.)
Neveléstlink, oktatasunk eredményessége érdekében kérjiik, ha lehet reggel 9 oraig hozzak be a
gyermekiiket. A kés6bb érkezd gyerekek kapcsolddjanak be a napi tevékenységbe gy, hogy a
megkezdett foglalkozast ne zavarjak meg.

Gyermekeinket szeretnénk arra nevelni, hogy sziileiket, s az ¢ idejiiket tiszteljék azzal is, ha
megérkeznek értiik az dvodaba, jatékukat helyére téve, elkdszonjenek tarsaiktol, 6vondjiiktdl, és
ne varakoztassdk sziileiket. Kérjiik, ne engedjék vissza gyermekiiket az 61t6z6bdl semmilyen
indokkal. Késébbi, nem kivanatos szokast el6zhetiink meg kovetkezetességiinkkel.

Beszoktatasi id6n tal, a gyermekcsoportban — az dvodai élet zavartalansaga érdekében — kérjiik,
ne tartdzkodjanak testvérek, illetve sziilok. Igyeksziink kozos csaladi eseményeknek is teret adni,
amelyeken minden kedves vendéget 6rommel latunk. A mindennapi 6vodai életben az 6vond
teljes figyelmére sziikség van, hogy a rabizott gyermekeket maradéktalanul ellathassa.
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A napi foglalkozas korcsoportonként eltérd ideig / kiscsop: 10-15 perc, kdzépsd csoport 20-25
perc, nagycsoport 35-40 percig tart — de ezt rugalmasan kezeljiik az adott foglalkozasi anyag
sajatossagait figyelembe véve./A foglalkozdsok utdn szabad jatékido, majd a foglalkozasi
eszk6zok rendbetétele €s a teremrendezés a tennivalo.

A foglalkozésok idején, illetve pihend id6ben ne zavarjak az 6vodasokat.

VII. 7. 5. Késés, hianyzas

A gyerekek teljes nyitvatartasi idoben szakszerti feliigyeletben részesiilnek.

Kérjiik a sziiloket, igyekezzenek a reggeli késést elkeriilni és reggel 8 ordig ha lehet beérni.

Ha mégis késnének, kérjiikk a kedves sziiloket, hogy a lehetd legkevesebb zavart okozzak.
Betegség, vagy egyéb okbol vald tadvolmaradast, legkés6bb a hianyzas napjan ha lehet 9 oraig
sziveskedjenek jelezni az 6voda felé. A nyersanyag vasarlas miatt elore jelentjiik a 1étszamokat,
igy betegség esetén a hidnyzas bejelentésétdl szamitva még két napot fizetni kell.

Betegségbdl gyogyult gyermekeket csak orvosi igazolassal vehetiink be ismét a gyerek
kozosségbe!

Ha a gyermek az iskolai életmodra felkészit6 foglalkozasrol egy nevelési évben hét napnal tobbet
mulaszt igazolatlanul, az 6voda vezetdje értesiti a gyermek lakohelye szerint illetékes jegyzot.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés — az iskolai ¢letmddra felkészitd foglalkozasok kivételével — ha
a gyermek az 6vodabdl igazolatlanul 7-nél tobb napot van tavol, feltéve, hogy az 6voda a sziil6t
legalabb kett6 alkalommal irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

VII. 7. 6. Ové-védé rendszabalyok:

Az Ovodapedagégusok minden nevelési év kezdetén az egyes korcsoportok értelmi szintjének
megfeleld balesetvédelmi oktatasban részesitik a gyermekeke, szlikség esetén ezt év kozben
ismétlik.(pl. udvari jatékok rendeltetésszerli hasznélata, sétdk, kiranduldsok el6készitése,
évszakvaltaskor).

Az 6voda belsd helyiségeiben betartandd balesetvédelmi szabdlyokat szintén ismertetik az
ovodapedagdgusok a gyermekekkel, sziikség esetén év kdzben felelevenitik ezen ismereteket.
Evente tiiz és bombariadot tartunk az intézményben, ennek kapcsin minimalis tiizvédelmi
oktatasban is részesiilnek a gyermekek.

A kerti munkak eldtt a kerti szerszamok hasznélatdval kapcsolatban munka és balesetvédelmi
oktatasban részesiilnek a gyermekek.

Az 6v6 védo rendszabalyokat az dvodaban tartdzkodoknak be kell tartani!

VII. 7.7. A gyerekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok:

e Az 6vodaba valo felvétel feltétele a gyermek szobatisztasaga.

e Betegség esetén kérjikk, hogy a gyerekeket tartsdk otthon, hogy a tobbi gyerek
megfertézését elkeriiljiik.

e Fert6z0 betegség utan orvosi igazolast kériink, miszerint a gyermek kozosségbe mehet.

e Az o6vondknek tilos otthonrol bekiildott gyogyszert beadniuk a gyermeknek a nap
folyaman! Kivéve allergia (pipa) és magas laz csillapitisara szolgdld készitmények
esetén.

e Az oktatasi/nevelési év alatt (09.01 — 06.15) betegség esetén 3 napos hidnyzas utan orvosi
igazolas bemutatasa.
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e Az 6vond teenddje baleset vagy napkozbeni megbetegedés esetén: A gyermeket
haladéktalanul el kell latni, mikézben a csoport feliigyeletét is meg kell szervezni. A
baleset sulyossagatol fliggben, ill. eszméletvesztés, lazgores, esetleg baleset — torés
gyanuja esetén orvosrol gondoskodni kell. (mentd, orvos kihivasa, elszallitasa orvoshoz).

e Laz, hanyas, hasmenés, hasgdrcs esetén az 6vond megkezdi a laz csillapitasat, majd
értesiti a sziil6t, hogy minél hamarabb vigye el a gyermeket. Ezutan a sziil6 gondoskodik
az orvos felkeresésérél. Ilyen esetben a gyermek csak orvosi igazoldssal johet ismét
ovodaba.

o Fertdz6 betegségek (rubeola, baranyhimld, skarldt, majgyulladas, tetli) a sziilonek
bejelentési kotelezettsége van. Az intézmény pedig a bejelentést kovetden jelez a
Népegészségiigyi Szolgalat felé és fertdtlenito takaritast végez.

VII. 7. 8. Etkezések, étkeztetés

A koran érkezOknek  Reggeli

8 oraig..

9. 6ra Tizoérai (gyiimdlcs)
12-13 o6ra Ebéd

15.30 6ra Uzsonna

Az étkezési 1dO utan érkezd gyermekeket célszerli otthon megetetni, mert foglalkozas kozben mar
nem tudunk étkeztetni.

Az oltozdben étkezni tilos! Kérjikk a kedves sziiloket, ne adjanak, csokoladét, ragdgumit, stb.
gyermekiiknek elvalaskor, vagy érkezéskor. Konkrét programok modosithatjak a fenti étkezési
idépontokat. Jo idOben a testnevelés foglalkozdsokat igyeksziink a szabadban tartani és tizorai
el6tt szeretnénk megtartani, a reggelit az eredeti 96ras.-idépontban kezdjiik.

A téritési dij befizetése minden honap 15.-ig torténik. A hidnyzasok miatti levonas a kovetkezd
befizetéskor irhatd jova. Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziild a téritési dij visszafizetésére
nem tarthat igényt.

VII. 7. 9. Szocialis tamogatas elvei

A gyerekek részére biztositott szocidlis tamogatasok odaitélésérdl, a gyermekvédelmi felelds a
csoportvezetd 6vodapedagdgus véleményének kikérése utan a neveldtestiilet dont.

A szocialis tdmogatas odaitélésérdl elonyt €lvez az a tanulo, aki hatranyos helyzetii, akinek egyik
vagy mindkét sziiléje munkanélkiili, akit az egyik sziilé egyediil nevel, aki rendszeres
gyermekvédelmi tdmogatasban részesiil, harom- vagy tobbgyermekes csaladban €I, aki tartdsan
beteg, aki allami gondozott.

VII. 7. 10. Az 6vodaba behozando felszerelés

Az 6vodaba a kovetkezd felszereléseket kell behozni:

e Tisztasagi csomag: sziikséglet szerint.
Abrazolashoz zsak, melyben a gyermek sajat személyes eszkozeit tartjuk, abrazold kotény,
mellyel a gyermekek ruhajat védjiik/ pl. festésnél/.

e Ruhazsdk vallfan: a gyermekek személyes holmijainak taroldsara.
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e valtocipd a csoportszobai tartozkodashoz (jol szelldzd labbeli, lehetdleg szandal, vagy
kéreggel ellatott vaszoncipd; nem ajanlott a fatalpu klumpa és a mamusz az esetleges
bokasériilések miatt/ - udvari jatékhoz ruha, cip6;

o egy-két valtas alsonemil ,egy 6ltdzet fels6 ruha ( minden jellel, névvel)

e torndhoz kényelmes ruha, egy par fehér zokni, tornacipd tornazsdkban elhelyezve

e alvéashoz pizsama, felnétt méretli d4gynemil, nagyon lazan tomott kisparna és kisparna
huzat jellel, névvel ellatva.

o fésii, fogkefe, kisméretl toriilkozo jellel névvel ellatva

o Kérjiik, hogy az dvodaba bevitt dolgok korét az 6vondnek bejelenteni sziveskedjenek, a
gyermekek személyes holmijat a megdérzében (61toz6ben) sziveskedjenek elhelyezni.

Az 6vodai bejarashoz nem sziikséges dolgok bevitelére vonatkoz6 szabalyok:

o 2.000.. Ft értékhatar feletti ékszer, jaték, stb. behozatala tilos;

o 2.000 ft értékhatar alatti ékszer, jaték, stb. behozatalat kérjiik az 6vononek bejelenteni.
Felel6sséget ebben az esetben sem tudunk vallalni ezekért a targyakért, sem az
altaluk okozott balesetekért.

o Felhivjuk a sziilok figyelmét, hogy a gytrii és flilbeval6 haszndlatabol mar torténtek
csonkulasos balesetek. Kérjiik, hogy gyiiriit semmi esetre se hozzanak, egyéb
¢kszert pedig csak kizarolag a sziil6 feleldsségére engediink haszndlni a
gyermekeknek. A fenti eldirasok megsértése esetén az intézmény a bekovetkezett
karokért, balesetekért nem felel.

VII. 7. 11. Fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei
Az intézményben alkalmazott fegyelmezd intézkedések formai:
= Szoébeli figyelmeztetés.
= Hatarozott tiltas.
= Gondolkod6 székre iiltetés az 6vond mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig a
tettét, majd megbeszélés.
= Bizonyos jatéktol meghatarozott idére tavoltartas.
= Bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott iddre tavoltartas.
= Sziil6 jelenlétében torténd megbeszElés.

A fegyelmez6 intézkedések elvei:
= Kovetkezetesség
= Rendszeresség
» Minden gyereknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell alkalmazni.

VII. 7. 12. A gyerekek oltozéke

Ovodai iinnepeinkrél, azok idejérél, az tinneplés modjarol, tinnepi ruha sziikségességérdl iddben
tajékoztatast adunk.

A gyerekek ruhdja, cipdje gyakran dsszecserélddhet. Kérjiik, jellel vagy névvel ellatni a gyermek
holmijat — a csere megeldzése érdekében.

VI1. 7. 13. Egyiittmiikodés a sziilokkel

Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik, sziikség
van igazi egyiittmiikddésre, nyitottsagra és Oszinteségre. Probléma, konfliktus, ellentét esetén

42




Kaszap Nagy Istvan Reformatus Altalinos Iskola és Ovoda
5420 Tarkeve, Kossuth L. u. 15.

mindenképpen keressék fel az 6vonét, vagy az 6voda vezetdjét, és veliik kozdsen igyekezzenek
megoldast talalni.

A sziiléknek lehetdségiik van rda — és mi igényeljiikk is —, hogy az 6vodaban folyd pedagogiai
munka kialakitdsdban, annak gyakorlataban, mint partnereink, a sziilok aktivan vegyenek részt,
otleteikkel segitsék eld kozos célunk megvalositasat.

VII. 7. 13. 1. A sziil6k joga, hogy:

megismerjék intézményiink nevelési programjat, hazirend;jét, szervezeti és miikodési
szabalyzatat, mindségiranyitasi programjat és tdjékoztatast kapjanak az abban
foglaltakrol, azokkal kapcsolatban véleményiiket kifejthessék, illetve egyetértésiiket
gyakorolhassak.

Gyermekiik fejlodésérdl rendszeres €s részletes tajékoztatast kapjanak.

frasbeli javaslatukat az 6voda vezetdje, a neveldtestiilet vagy a sziiléi munkakozosség
megvizsgalja és arra kereséstdl szamitott 30 napot kovetden valaszt kapjanak-
Kérhetik, hogy gyermekiik a nem kotelezd foglalkozasokat igénybe vehessék.

Az 6vodavezetd vagy a pedagogus hozzajarulasaval részt vegyenek a foglalkozasokon.
Részt vegyenek a sziildi képviselok megvalasztasaban.

KezdeményezzEk sziildi szervezet 1étrehozésat és kozremiikodjenek annak
tevékenységében.

Jogszabalyban meghatérozottak szerint részt vegyenek az érdekeiket érinté dontések
meghozatalaban.

A gyerekek nagyobb csoportjat — a gyerekek nagyobb csoportjan az 6vodankba jaro
gyerekek 80%-at értjiik — érint6 kérdésekben tajékoztatast kérhetnek az 6vodavezet6tol.

VII. 7. 13. 2. Ovodankban a sziil6k kotelessége, hogy:

Gondoskodjanak a gyermekiik testi, értelmi, érzelmi és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol.

Biztositsak gyermekiik évodai nevelésben vald részvételét, tovabba tankdtelezettségének
(5 éves kortol kotelezden) teljesitését.

Figyelemmel kisérjék gyermekiik fejlédését, gondoskodjanak arr6l, hogy gyermekiik
teljesitse kotelességeit €s megadjanak ehhez minden t6liik elvarhato segitséget.
Rendszeres kapcsolatokat tartsanak, a gyermekiikkel foglalkoz6 pedagogusokkal.
Elésegitsék gyermekiik kozosségbe vald beilleszkedését az dvoda rendjének, valamint a
kozosségi €let magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

Tiszteletben tartsdk az dvoda pedagdgusait, alkalmazottai emberi méltosagat és jogait. A
pedagbgus, valamint az 6 munkdjat segitd alkalmazottak a nevel6-oktaté munka, illetve a
gyerekekkel Osszefiiggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem szempontjabol
kozfeladatot ellatdo személynek szamitanak.

Az 6voda dolgozoinak kotelessége a munkakori leirdsukban, valamint a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatban van lefektetve.
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VII. 7. 13. 3. Sziil6i forumok:

o sziil6i értekezlet, szlildi munkakdzosségi megbeszélések;

e jatszo délutanok, nyilt napok;

o koz0s rendezvények eldkészitése, lebonyolitasa;

e fogado ora (kdzdsen egyeztetett idoben);

e az 6vondvel vagy a vezetovel torténd, rovid, esetenkénti megbeszélések;
e afalitijsag k6z0s hasznalata is az informaciok atadasat segitik.

A kellemes kozosségi élethez hozzédjarul a sziilok Onszervezddd egyiittmitkddése, amely idealis esetben
hatékonyabb4 teszi az 6vodai munkat €s a k6zosség helyes irdnyban valo formalddasat is.

Az 6vodaba valo felvétel feltétele a gyermek szobatisztasaga. Betegség esetén kérjiik, hogy a
gyermeket tartsdk otthon, hogy a tobbi gyermek megfertdzését elkeriiljiik. Labadoz6 gydgyszeres
kezelés alatt allo6 gyermek az 6vodat teljes gyogyulasig nem latogathatja. Fertdzo betegség utan
orvosi igazolast kériink, miszerint a gyermek kozdsségbe mehet. Tovabbi informécioval szivesen
all rendelkezésiikre: az dvodavezeto és helyettesei.

Kérjiik a sziiloket, se a gyerekekkel kapcsolatos, se maganjellegii beszélgetésekre az 6ovonot
munkdja kézben hosszabb idére ne vonjak el a gyerekcsoporttol, mert balesetet idézhet eld és
zavarhatja a nevelés folyamatat.

Gyermekiikkel kapcsolatban informaciot csak a sajat 6vonditdl vagy a tag-6vodavezetdtdl
kérjenek!

Az intézmény dolgozéinak feladatai a tanuléi és gyermekbalesetek
megelozésében, ill. baleset esetén (intézményi védo, eloirasok)

Az intézmény minden dolgozojanak alapveté feladata, hogy a tanulok, 6vodas gyermekek részére az
egészseégiik €s testi épséglik megdrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, valamint ha azt észleli, hogy
a tanuld, 6vodés gyermek balesetet szenvedett, vagy ennek veszélye fennall, a sziikséges
intézkedéseket megtegye.

Az intézmény dolgozdinak és pedagogusainak feladatai a tanulé - és gyermekbalesetek
megelozésével kapcsolatosan

* Minden dolgozonak ismernie kell, és be kell tartania az intézmény munkabiztonsagi
(munkavédelmi) szabalyzatanak, valamint a tlizvédelmi utasitasnak ¢és a tlizriadd tervnek a
rendelkezéseit.

*» Az iskoldban a helyi tanterv alapjan minden tantargy keretében oktatni kell a tanulok biztonsaganak
s testi épségének megdvasaval kapcsolatos ismereteket, rendszabalyokat és viselkedési formakat.
Ovodaban a helyi 6vodai pedagdgiai programban meghatarozottak szerint kell a gyermekek figyelmét
felhivni a veszélyforrasokra.

* Valamennyi pedagoégus és pedagdgiai munkat kozvetleniil segitd alkalmazott a tanorai, tandran
kiviili és csoportfoglalkozasokon, valamint tligyeleti beosztasuk ideje alatt kotelesek a rajuk bizott
tanulok, gyermekek tevékenységét folyamatosan figyelemmel kisérni, a rendet megtartani, valamint a
baleset-megelézési szabalyokat a tanuldkkal, 6vodas gyermekekkel betartatni.
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» Az osztalyfonokoknek az osztalyfonoki orakon ismertetniiik kell a tanulokkal az egészségiik €s testi
épségiik védelmére vonatkozo eldirasokat, az egyes iskolai foglalkozasokkal egyiitt jaro
veszélyforrasokat, valamint a kiilonféle iskolai foglalkozasokon tilos ¢és elvarhatd
magatartasformakat.

» Az osztalyfonokoknek feltétlentil foglalkozniuk kell a balesetek megel6zését szolgald szabalyokkal.
Az ismertetés tényét és tartalmat minden tanév elején, €és ha indokolt tanév kdzben dokumentalni kell.

* A tanév megkezdésekor az elsd osztalyfonoki 6ran. Ennek soran ismertetni kell:
e aziskola kornyékére vonatkozo kozlekedési szabalyokat,
e a hazirend balesetvédelmi elGirasait,
o rendkiviilli esemény (baleset, tlizriadd, bombariado, természeti katasztrofa stb.)
bekovetkezésekor sziikséges teenddket, a menekiilési utvonalakat, a menekiilés rendjét,
e atanulok kdotelességeit a balesetek megel6zésével kapcsolatban.
» Iskolan kiviili foglalkozasok elétt (kirandulasok, tarak, tAborozasok stb.)

* A tanév végén a nyari idénybalesetek veszélyeire kell felhivni a tanulok figyelmét.

* A neveldknek ki kell oktatniuk a tanulokat minden gyakorlati, technikai jellegi feladat, illetve
tanoran vagy iskolan kiviili program eldtt a baleseti veszélyforrasokra, a kotelezd viselkedés
szabalyaira, egy esetleges rendkiviili esemény bekdvetkezésekor kovetendd magatartasra.

* A tanulok szamara kozolt balesetvédelmi ismeretek témajat €s az ismertetés idOpontjat az
osztalynaploba be kell jegyezni. A nevelonek visszakérdezéssel meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a
tanulok elsajatitottak-e a sziikséges ismereteket.

» A fokozottan balesetveszélyes tanitasi orakat (testnevelés, fizika, kémia, technika, informatika)
tartd, valamint a gyakorlati oktatast vezetd nevelok baleset-megelozési feladatait részletesen a
munkakori leirasuk és a munkabiztonsagi (munkavédelmi) szabalyzat tartalmazza.

Az iskola igazgatdja az egészséges €s biztonsagos munkavégzés targyi feltételeit munkavédelmi
ellendrzések (szemlék) keretében rendszeresen ellendrzi. A munkavédelmi szemlék tanévenkénti
idépontjat, a szemlék rendjét és az ellendrzésbe bevont dolgozokat az intézmény munkabiztonsagi
(munkavédelmi) szabalyzata tartalmazza.

AZ intézmény dolgozobinak és pedagégusainak feladatai a tanulébalesetek esetén:
A tanulok, 6vodas gyermekek feliigyeletét ellatd neveldnek a tanulodt ért barmilyen baleset, sériilés,
vagy rosszullét esetén haladéktalanul meg kell tennie a kdvetkezd intézkedéseket:

e a sériilt tanulot, 6vodas gyermeket els6segélyben kell részesitenie,

¢ ha sziikséges orvost, mentdt kell hivnia

e a baleset tény¢€rol, és a megtett intézkedésekrdl haladéktalanul értesiteni kell a gyermek sziileit,
gondviselgjét,

e a balesetet, sériilést okozo veszélyforrast a téle telheté modon meg kell sziintetnie,

e a tanuldi- gyermekbalesetet, sériilést, rosszullétet azonnal jeleznie kell az intézmény
igazgatohelyettesének, tavolléte esetén az intézményben tartozkodo felelds vezetdnek

e E feladatok ellatasdban a tanuld- gyermekbaleset helyszinén jelenlévd tobbi intézményi dolgozo
is koteles részt venni.

e A balesetet szenvedett tanuldt, 6vodas gyermeket elsdsegélynytjtasban részesitd dolgozd a
sériilttel csak azt teheti, amihez biztosan ért. Ha bizonytalan abban, hogy az adott esetben mit kell
tennie, akkor feltétleniil orvost/mentot kell hivnia, és a beavatkozassal meg kell varnia az orvosi
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segitséget.

® Az iskolaban, 6vodaban tortént mindenféle balesetet, sériilést az intézmény igazgatdjanak, az
intézményegységek vezetdinek az iskola munkavédelmi felelosével egyiitt ki kell vizsgalnia. A
vizsgalat soran tisztazni kell a balesetet kivaltd okokat és azt, hogyan lett volna elkeriilheté a
baleset. A vizsgalat eredményeképpen meg kell allapitani, hogy mit kell tenni a hasonlé balesetek
megeldzése érdekében ¢és a sziikséges intézkedéseket végre kell hajtani.

A tanulé- gyermekbalesetekkel kapcsolatos intézményi feladatok a magasabb jogszabalyok
eléirasai alapjan

o A tanulo- gyermekbalesetet az el6irt nyomtatvanyon nyilvan kell tartani, internetes feliileten
kell rogziteni

. A harom napon tul gyogyuld sériilést okozd tanulo-, gyermekbaleseteket haladéktalanul ki
kell vizsgélni és e balesetekrdl az eldirt nyomtatvanyon jegyzOkonyvet kell felvenni. A jegyz6konyv
egy példanyat meg kell kiildeni a fenntartonak, egy példanyt pedig at kell adni a tanuldénak (kiskora
tanulod esetén a sziildnek). A jegyzokonyv egy példanyat az intézmény 6rzi meg.

. A sulyos balesetet azonnal jelenteni kell az intézmény fenntartdjanak. A sulyos baleset
kivizsgalasaba legalabb kozépfokt munkavédelmi szakképesitéssel rendelkezd személyt kell bevonni.

. Az intézménynek igény esetén biztositania kell az iskolai, 6vodai sziildi szervezet és az
iskolai diakonkormanyzat képvisel6jének részvételét a tanulo-, gyermekbalesetek kivizsgalasaban.

. A nevel6 és oktatd munka egészséges és biztonsagos feltételeinek megteremtésére, a tanulo-,
gyermekbalesetek megeldzésére vonatkozo részletes helyi szabalyokat az intézmény munkabiztonsagi
(munkavédelmi) szabalyzata tartalmazza

VII. 9. Egyéb, az intézmény biztonsagat garantalé szabalyok:

e Alkohol és drog fogyasztasat az intézmény egész teriiletén kérjiikk mellézni!

e Dohanyozni nem lehet!

e Az 6voda teriiletén kereskedelmi, ligyndk tevékenység nem folytathato, kivétel az 6voda
altal szervezett rendezvény alkalmaval.

e Az dvoda latogatasara (a jogosultakon kiviil) csak a tag- 6vodavezetd adhat engedélyt.

e Beteg, lazas, kilitéses gyermek az intézményt nem latogathatja. Az 6vodabol hidnyzas
esetén a gyermeket orvosi igazolassal fogadjuk.

e Ha a gyermek 6vodai nevelés keretében folyo iskolai életmodra felkészitd foglalkozason
vesz részt, ovodai elhelyezése nem sziinik meg, de étkezésérdl a sziild koteles
gondoskodni.

VIII. A hazirend elfogadasanak és modositasanak szabalyai
e A hazirend tervezetét a neveldk, a tanulok, és a sziilok javaslatainak figyelembevételével
az intézmény igazgatdja késziti el.
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A héazirend tervezetét megvitatjdk a negyedik-nyolcadik évfolyamos osztalyok és
véleményiiket kiildotteik utjan eljuttatjak az iskolai didkonkormanyzat- vezetdségéhez. A
diakonkormanyzat vezetdsége a véleményeket Osszesiti, €s errdl tdjékoztatja az iskola
igazgatojat.

e A hazirend tervezetét megvitatjdk a nevelok kozosségei, €s véleményiiket eljuttatjak az
intézmény igazgatdjahoz.

e A hazirend tervezetérdl az intézmény igazgatdja beszerzi és az iskolai sziildi szervezet
(kOzbsség) vélemeényét.

e Az intézmény igazgatdja a tanulok, a nevelok, a sziilék véleményének
figyelembevételével elkésziti a hazirend végleges tervezetét. A hazirend elfogadésa elott
beszerzi a didkonkormdnyzat, valamint a sziil6i szervezet véleményét az elkészitett
tervezettel kapcsolatban.

e A hazirendet a nevelGtestiilet fogadja el neveldtestiileti értekezleten, s az a fenntarto
testiilet jovahagyasaval 1ép hatalyba.

e Az érvényben levd hazirend modositasat — barmely neveld, sziil vagy tanuld javaslatara,
ha azzal egyetért — kezdeményezheti az intézmény igazgatdja, az Ovodavezetd a
nevelOtestiilet, a didkonkormanyzat iskolai vezetdsége vagy a sziiloi szervezet (k6zosség)
iskolai, 6vodai vezetdsége.

e A hazirend modositasat az elsd-hatodik pontban leirt mddon kell végrehajtani.

IX. Zaro rendelkezések

Ez a hazirend 2024. év szeptember 10. napjan — az intézmény fenntartdjanak jovahagyasaval —
1ép hatalyba, érvényes a kovetkez6 modositasig, legkésdbb a 2027/2028. tanévben/nevelési évben
torténd feliilvizsgalataig.

A Hazirend nyilvanossagra hozatala:

Az iskola Hazirendje nyilvanos, minden érdekl6dd szamara megtekinthetd

Egy-egy példanya a kovetkezd személyeknél, illetve intézményeknél tekinthetd meg:
fenntartonal,

iskola irattaraban,

iskola, 6voda nevelGi szobajaban,

féigazgatonal, ovodai intézményegység-vezetdnél, tagintézmény-igazgatonal..

Az iskola hasznalok az iskola fdigazgatjatol kérhetik a Hazirendbe torténd betekintést. Az
érdekldddk az iskolai kdnyvtarban olvashatjak el a dokumentumot. A feliilvizsgalata a torvényi
eldirasoknak megfelelden, a valtozasok figyelembe vételével torténik.

A 2024. szeptember 10- t61 érvényes Hazirendet, a 2021. februar 1-t61 hatalyos Hazirend feliilvizsgalata,
atdolgozasa, bdvitése utan a tantestiilet elfogadta.
(JegyzOkonyv csatolva)

Szabdné Debreczeni 11dikd
foigazgato
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Az igy elfogadott dokumentumokrol a sziilok és diakok tajékoztatast kaptak.
Betekintésre és modositd javaslatra vonatkozdan az érintetteknek a torvény eldirdsai szerint volt
lehetdoségiik.

A s7iil61 szervezet a Hazirendet megtargyalta és annak tartalmaval egyetértett.
(Jegyz6kdnyv mellékelve)

Boda-Maté Terézia
sziloi szervezet elndke

Didkdnkormanyzat a Hazirendet megtargyalta és annak tartalméval egyetértett.
(Jegyzokonyv mellékelve)

DOK elndke

A FENNTARTO - a Turkevei Reformatus Egyhazkozség — presbiteri gyiilésén megtargyalta, és
jovahagyta.
/Jegyz6konyvi hatarozat mellékelve

Kereszti Roland
lelkipasztor
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Hazirend melléklete

I1. Helyiséghasznalat, teriilethasznalat

a, Az iskola létesitményeinek, eszkozeinek hasznalata

1. A tanuldk igényei alapjan az iskola igazgatdjaval tortént eldzetes megbeszélés utan lehetdség
van arra, hogy az iskola létesitményeit, illetve eszkdzeit a tanulok — tanari feliigyelet mellett —
egyénileg vagy csoportosan hasznaljak.

2. A délutani tandran kiviili foglalkozasokat az iskola neveldi Turkevén 14.00 ora és 16.30,
Kétpon 14 ora és 15,30 kozott szervezik meg. Az ettdl eltérd idopontokrdl a sziiloket eldre
értesiteni kell.

3. A délutani tanorai foglalkozasokra — a felzarkoztatd foglalkozasok, valamint az egyéni
foglalkozasok kivételével — onkéntes. A délutani tanorai foglalkozasokra a tanuloknak minden
évben jelentkeznie kell.

4. Felzarkoztatd foglalkozasra, valamint az egyéni foglalkozdsokra kotelezett tanulokat
képességeik, tanulmdnyi eredményeik alapjan a tanitok, szaktanarok jelolik ki. A tanulok
részvétele a felzarkoztatd foglalkozésokon, valamint az egyéni foglalkozasokon kdtelezd, ez alol
felmentést csak a sziild irdsbeli kérelmére az iskola igazgatoja adhat.

5. A délutani tanorai foglalkozasrdl torténd tdvolmaradast is igazolni kell. A foglalkozasokrol
ismételten igazolatlanul mulaszt6 tanulé az igazgaté engedélyével a foglalkozasrol kizarhato.

f) A nevelési-oktatasi intézmény helyiségeinek illetve teriileteinek hasznalati szabalyozasa
szoros Osszefiiggésben kell alljon az intézmény pedagodgiai programjaval

g) Aziskola ,nyitva tartasa ,,(naponta a tanitas kezdetétdl, a délutani foglalkozasok végéig.)

h) Tanitason kiviil az iskola hasznalata kérdésében az osztalyfénokok a szaktanarok az
igazgatoval, vagy az igazgatOhelyettessel egyeztetnek. (hol a kulcs, ki dont annak
odaadasarol) - A helyiségek hasznalata neveldtestiileti hatarozat alapjan.

Kivételes esetekben csak az intézményvezetd jovahagyasaval lehet eltérni a munkarendre
vonatkoz6 szabalyoktol.

Tornaterem hasznalatanak feltételei:

Az iskola tanuloi csak tanar jelenlétében tartdzkodhatnak a tornateremben.

A tornaterembe vald belépéshez a tornacipd hasznalata kotelezd. A tornatermi foglalkozasokon
(DSK, testnevelés ora) fontos, hogy a tanuldk figyelmesen és fegyelmezetten vegyenek részt, a
balesetek megeldzése érdekében. A tanulok feladatai kozé tartozik, a tornateremben taldlhatd
szerek €s a szertarban taldlhatd kézi szerek megodvasa. A szertarbol a foglalkozashoz (DSK,
testnevelés ora) sziikséges kézi szereket az osztalybol kijelolt szertarosok (2 f6) készitik eld, s a
foglalkozas végén Ok is teszik vissza a szertarba.

Fontos feladat, hogy tanuldink vigyazzanak a foglalkozasokon sajat, illetve tarsaik testi épségére.
Ko6z0s feladat pedig a tornaterem szépségének, tisztasaganak, s értékeinek a megdrzésére.

49




Kaszap Nagy Istvan Reformatus Altalinos Iskola és Ovoda
5420 Tarkeve, Kossuth L. u. 15.

Oltoz6k hasznalati feltételei

Az iskola tanuldinak a foglalkozas elott (DSK, testnevelés oran) az 0ltozok biztositjdk az
oltozkodést.

Fontos, hogy az iskola tanuléi az 61t6z0k rendjét, tisztasagat megorizzEk.

Az 0Oltozokbe biztositva van az egészségiigyi eldirdsok: (2 tusold, 2 mosdokagyld, WC,
torolk6zo, szappan). Az oltozOben székek, s oOltozOpadok biztositjak az Oltozkodést. (Az
0ltozében a flitést kozponti rendszer végzi.). A flités szabalyozasat csak a tanar illetve iskolai
feln6tt dolgoz6 (karbantarto, takaritd) végezheti.

A tanulok kotelezettségeihez tartozik, hogy a foglalkozast tartd6 tanart, csendben, s
fegyelmezetten varjak.

Kézilabda palya hasznalatanak feltételei:

Az iskolank tanuléi sziinetekben, testnevelés ora illetve iskolai foglalkozasokon hasznalhatjak.

A kézilabda palyat csak tanér (iigyeletes, testneveld, foglalkozast vezetd tanar) jelenlétével
vehetik igénybe.

A pélyan barmely labdajatékot csak tandri iranyitds mellett végezhetnek. Bdrlabdat csak
testnevelés oOran és sportkoron lehet hasznalni. Sziinetekben a labdajatékokhoz feliigyelet
sziikséges. A kézilabda palyat, s annak tartozékait (kézlabda kapuk) tilos megrongélni,
Osszefirkalni.

A kézlabda kapukra felmaszni szigortan tilos!

A tanuldk a testnevelés Ordra a testneveld tanar vezetésével érkeznek, s az dra végén a testneveld
tanar vezetésével mennek at az osztalytermiikbe.

Testnevelés oran a fiuk 61t6zéke tornacipd, fehér polo és sotét tornanadrag (kék vagy fekete).
Lanyok o6ltozéke tornacipd, fehér polo és sotét rovidnadrag (kék vagy fekete) illetve sztrecs
nadrag (fekete). Hlivosebb idében melegito.

Az informatikai terem rendje

A kovetkez6 szabalyokat kell betartani, akkor, ha szamitogépet hasznal, vagy a
szamitogépteremben tartozkodik a tanulo.

e A szamitdgépet dvni kell a hdségtdl, nedvességtol, portol!

e Atanuld viselkedjen fegyelmezetten! A sok vezeték és a szlik hely miatt ne 16kddsddjenek, és
ne ugraljanak fel a gép melldl!

e Ha barmi miikodési rendellenességet tapasztal, azonnal szo6lni kell a tanarnak.

o A szamitdgépek és kiegészitd berendezéseik halozati felsziiltséggel (220 V) dolgoznak, ezért
a tanulok ne szedjék szét — még kikapcsolt allapotban sem — a vezetékeket pedig ne huzzak
ki. Engedély nélkiil ne helyezzék tizembe és feliigyelet nélkiil ne hagyjak ott a
berendezéseket.

e A szamitogépteremben étkezni tilos! Folyadékot az dramiités veszélye miatt szigortan tilos
bevinni! Munka kdzben és utdna vigyazni kell a terem tisztasagara.
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e Nem odaval6 holmit a terembe nem szabad bevinni. Mobiltelefont — az interferencia miatt —
csak a szaktanar engedélyével lehet bevinni. Ha mod van ra, akkor a kabatot, taskat sem kell a
szamitogépterembe bevinni.

e Ha fiist vagy égett szag érzddik, a szaktanarnak azonnal sz6lni kell.

I11. Csengetési rend

jelzocsengo becsengé kicseng6

1. 6ra 7% g8 8%

2. 6ra 8 > 9 0 9%

3. 6ra 957 109 104
4. 6ra 10 52 10 % 1140
5. 6ra 1147 1150 123
6. 6ra 12 42 124 13 %0
7. 6ra 1415 15 %

Alsé tagozaton nincs jelzécsengo.
A kétpoi tagintézményben a csengetési rend megegyezik a székhely intézménnyel.
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